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بسم الله الرحمن الرحيم 


مقدمة 
لقد تم تأليف كتاب الحاسوب للصف الأول المتوسطء لكي يكون الطالب ذا معرفة 
حاسوبية تتناسبٌُ وفئته العمرية وإحتياجاته العلّمية والعمّلية وأن يطور مهاراته لدراسة 
المناهج لذلك عمدنا إلى بيان الموضوعات الأساسية بشيءٍ من التفصيل لتكون المادة 
سهلة ويسيرة. 
وها هنا بحمد الله وشكره أنجزنا تأليف كتاب الصف الثاني متوسط الذي يحتوي على 
برنامج الجداول الإليكترونية وشبكات الحاسوب والإنترنت والبريد الإلكتروني. لكي 
يكون مكملاً لكتاب الصف الأول المتوسط. 
وما هذه الخطوة إلا لتكملة المعلومات الأساسية في بناء مجتمع خالٍ من هيه الكاصوية 
قادر على مواكبة التطور العلمي الذي وصلت اليه المجتمعات الأخرى وإن الطالب 
العراقي جدير بهذا الاهتمام حتى يواكب التطور العلمي في مجال الحاسوب. 
نسألٌ الله عزّ وجل أن يبارك مسعانا ويديم نفحاته المباركة وتوفيقه للجهود المبذولة من 
لدن العاملين في مجال التربية والله الموفق أملين من زملائنا بيان الملاحظات ورفد 
الكتاب بما يجعله خير طريق للعلم والمعرفة في الدراسة. ولا ندسى أن نشكر الذين 
قاموا بتقويم الكتاب وهم أ.د. غسان حميد عبد المجيد والسيدة إيتسام عباس شاكر. 


المؤلفون 
2011 





الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [عع1:<2 





الفصل الأول 
برنامج الجداول الإلكترونية [ع1:<2 


1-1 مقدمة: 

الأكسل هو أحد تطبيقات الأوفيس 011166 71101705016 يستخدم لإنشاء الجداول 
الإلكترونية مع إمكانية تحليل ومعالجة البيانات الموجودة في هذه الجداول بالإضافة 
إلى تحويل هذه البيانات إلى مخططات بيانية يسهل فهمها ومناقشتهاء الشكل (1-1) 
يبين واجهة برنامج الأكسل. 
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الشكل (1-1) 
























الملف في برنامج الأكسل يسمى مصنفأ مستقلاً ويختلف عن المستند في برنامج ال 
6 وكذلك عن العرض التقديمي في برنامج ال )يرزهم2:دء2038 لأنه يتألف من 
مجموعة أوراق عمل (...,526641,516612,5266]3) كما في الشكل (2-1) ويمكن 
التنقل بين أوراق العمل بسهولة من خلال النقر بالماوس. تتكون ورقة العمل من أعمدة 
وصفوف. يشار للأعمدة بحرف أو حرفين وعددها 256 عموداً. تبدأ بالحرف 4 
وتنتهي بالحرف 177. أما الصفوف فيشار لها بأرقام تبدأ بالرقم 1 وتنتهي بالرقم 
4 تتتتقاطع الأعمدة مع الصفوف مكونة خلايا. لكل خلية عنوان يتكون من حرف 
العمود ورقم الصف. الشكل (3-1) يرينا عنوان الخلية النشطة وهي 1:4 ( أي العمود 
/[ والصف 4). 

يمكن التحكم بالعمل على واجهة البرنامج باللغتين الإنجليزية أو العربية وغيرها 
وحسب رغبة المستخدم وكذلك يمكن تغيير إتجاه ورقة العمل من اليمين إلى اليسار أو 
العكس. كما يمكن إدراج الصور والمخططات البيانية داخل ورقة العمل. 

صغر نا 


شكل (2-1) 





شكل (3-1) 











5 الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [عع<:”1 

تخزن ملفات تطبيق برنامج الأكسل بالصيغة الإفتراضية باسم 80011.219 أي 
يكون الاسم الإفتراضي للمصنف هو 8300161 والإمتداد الإفتراضي 9و21. ويمكننا أن 
ندخل أي اسم نريده (اسم الطالب» اسم المدرسة:, ... إلخ) وكذلك يمكننا اختيار إمتداد 


آخر يوفره برنامج الأكسل مثل الإمتداد 511731 


2-1 تشغيل البرنامج 
يتم تشغيل برنامج الأكسل باستخدام المسار التالي كما في الشكل (4-1): 








كمض إزء ا ع عر نو 3 انل كر ج صر ين سن > لين ١‏ 
07 0 وت /60] 62908111 6] لت 








7 
0 

2 كس سييةة 0 

ام ع 2 

ا عه وحم > وجوج ورص ترد 

لي وس “تكوسضمر جيه الأ جلابنة ١‏ 
ا إفى| عمصيهيرا إِ ها 
ا بج انرسي 2 












نا جوع عجعشيةن الم 


ىا 


ا در 


وحن ممعجت :دعت اج 77777777 0 


١ 
و‎ 






؟ 3 وعوععم معفبن مومع إشرااء لمعيه ع 
اا10-] ١‏ 0 _- 
0 اانقو ةما مم04 ممح |1 ٠١‏ صن 52 دس معو ححلة 
3 تنووقيق معاي #معوحم 1 يت ا 
3 امنو عو يبوه وعيقعن وامموهك ىا ٠‏ مشعدان 


3 ممصحاضة معققم كممم دادما عق 55 5ج 73 بعدعت :نان 


00 


7 لعو ال معان ؟امجوجنة؟ ا اا 
0 وبي 

وجسيويرع #موقايين 

معحف محوة معوجعه 
عو راط فإاحسك؟ وجح سار 









بع مومه ١‏ و ممصا 
سما جم ث1 م انح 


0 3 0 310003 03 0 070 4 6 01 نغ 





55 ظ 0 شكل(4-1) 


نشاط: أكتب مسارين مختلفين لتشغيل برنامج الأكسل. 


















































الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية 10061 





3-1 واجهة البرنامج: 
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شكل (6-1) 


ه شريط القوائم 1381 76»211: يتضمن عدة قوائم تحتوي كل منها على الأوامر 
اللازمة لتنفيذ مختلف اوكداف للبرنامج (.... سسسب مصيادة .. 101 اعاكر 
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الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [ع©<:10 





ه أشرطة الأدوات 8815 1001: تحتوي على صور مصغرة للأوامر الأكثر استخداماً 
ضمن القوائم وأهمها شريط الأدوات القياسي 010 وشريط التنسيق. انظر 
الشكلين (8-1 و 9-1). 
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شكل (8-1) 





شكل (9-1) 


ه شريط الصيغة :138 01118 1"02: يقع الشريط أسفل شريط الأدوات يستخدم لإدخال 
انظر الشكل (10-1). 





شكل (10-1) 









































الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [©ع<:17 


ه شريط أوراق العمل: يظهر الشريط أسفل ورقة العمل يحتوي على أسماء أوراق 
العمل وعند تشغيل التطبيق لأول مرة تظهر ثلاث أوراق ( ,526612 ,1266)1ة 
3. ويمكننا إضافة أوراق جديدة للمصنف, انظر الشكل (11-1). 
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شكل (11-1) 


ه أشرطة التمرير 821 20[1ع9: تظهر هذه الأشرطة على الجانبين والأسفل لتحربلك 
ورقة العمل لإظهار البيانات عندما تكون ورقة البيانات أكبر من أن تظهر على شاشة 
الحاسوب. قبل أن نتطرق إلى فقرة إدخال البيانات في ورقة العملء لابد لنا أن نتعرف 


على بعض المهام الضرورية: 
4-1 تخرير الأعمدة 
إضافة عمود: 


لإضافة عمود جديد بين العمودين 4 و 8 » نحدد العمود 13 من خلال النقر على 
الحرف 78 (أعلى العمود) ثم من خلال شريط القوائم :12561 ثم 001111115) كما 
موضح في الأشكال (12-1 ٠»‏ 13-1 » 14-1). ويمكن النقر بالزر الأيمن (بعد تحديد 
العمود 18) على أية خلية داخل العمود 18 واختيار الأمر 125©3. 


الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية 10261 
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شكل (12-1) 
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شكل (13-1) 
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شكل (14-1) 

















تغيير عرض العمود: 

لتغيير عرض أي عمود بالكامل» نحدده أولاً (النقر على الحرف الخاص به) ومن 
31 نانرء]) نختار الأمر غ194:رن1 ثم الأمر 0100© ثم الأمر )781710 ونغير 
قيمة عرض العمود إلى القيمة المطلوبة انظر الشكلين (15-1 و 16-1). 
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شكل (15-1) ٠‏ شكل (16-1)/ 


حذف عمود: 
نحدد العمود بنقرة واحدة على اسمه ثم من 1887 11©211 نختار قائمة 150316 ومنها 
نختار الأمر »176166 انظر الأشكال (17-1 ف.18-1). 
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الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [©©<:10 








#الاحظة 
- يمكن استخدام الأمر (إحتواء تلقائي 56166102 411401516) لجعل عرض الور يتغير 
تلقائيا بحيث يعرض كل البيانات الفويجوية في تلك العمود. وبالتالي لا نحتاج إلى تغيير 
عرض العمودء نحدد العمود ثم نتبع بع المسار: 

انلع ع اأأما ار ب وربررينآامن) - اوررنرن م - عرو قل يتور 1( 








5-1 تحرير الصفوف 
إضافة صف: 
نحدد الصف المراد 
أضافة صف قبله (فوقه) ١‏ 3 5 7 5 
ومن 1881 ناررع آلا[ ا 
وقائمة )نزعوم1] نختار 
الأمر 120:0 فيتم إضافة 
صف جديد فارغ قبل 


الصف الذي ثم تحذديده, 





تغيير إرتفاع الصف: 
نحدد الصف بنقرة واحدة على رقمه 
ومن :1381 51612311 نختار 
قائمة]22ه10 ثم الأمر 1206 ثم )| 
الأمر 6داعز»]1 ونغير قيمة إرتفاع ‏ 
الصف إلى القيمة المطلوبة انظر -١‏ 
الشكل (21-1). 











1- اتخددد الصنفه بالنقز خلى رقمه. 






2- من :18821 نادرء381 نختار 221 :1”01. 

3- نختار الأمر '9ووج1 ثم الأمر غ6اع1ع1]. 

4- نغير القيمة الموجودة إلى 40 ونضغط || - ئ 1 
على الزر 016+ انظر الشكل (22-1). -- ظ | 5564275566 لجعو وى 1 5 


حذف صف:٠‏ 
تحدد الصف بنقرة واحدة على رقمه ومن :15313 ناداع31, نختار قائمة 1,016 ثم الأمر 
ع انظر الشكلين (23-1 و [-24). 





شكل (24-1) 

















6-1 تحرير الخلايا 
إضافة وحذف الخلايا: 





لإضافة خلية أو مجموعة خلايا فارغة» نقوم أولاً بتحديد مكان الإضافة فمثلاً لإضافة 
خلية فارغة في 172 نؤشر هذه الخلية وننقر عليها بالزر الأيمن انظر الشكل (25-1) 
ثم نختار الأمر :108 حيث تظهر قائمة أخرى فيها أربعة خيارات هي: إزاحة الخلية 
الحالية إلى اليمين غاع1 وااعء 8116ء إزاحة الخلية الحالية إلى الأسفل 51116 
0 6©6[19)» إزاحة صف كامل إلى الأسفل 1018 :2772611 أو إزاحة عمود كامل 
إلى اليمين 01112313 ©:12)11 » انظر الشكل (26-1), 
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ملاحظة: يوفر برنامج الأكسل إمكانية عرض ورقة العمل بحيث تكون الأعمدة مرتبة 
من اليمين إلى اليسار. في هذه الحالة تختلف اتجاهات الإزاحة عند إضافة الخلايا حيث 
تصيح إلى اليسار (بدل إلى اليمين). 

















حذف الخلايا يتم بنفس الأسلوب حيث نحدد الخلية المطلوب حذفها ثم النقر على زر 
الماوس الأيمن ونختار الأمر ©غ12616 ستظهر نافذة فيها أربعة خيارات هي: إزاحة 
الخلايا إلى اليسارأو إلى الأعلى (رزنا قلاعء أاتطك ,)11 5لاء»ء 4ألط5) أو إزاحة 
العمود أو إزاحة السطر (11211ا[م» ع ذاه 1١039,‏ ع"رن)ام)., انظر الشكلين (27-1 
و 285-1). 


شكل(27-1) 
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الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [©ع”1 





مربع التعبئة التلقاني: 
من المزايا المهمة لبرنامج الأكسل هي التعبئة التلقائية للخلايا حيث يوجد مربع أسود 
صغير أسفل يمين الخلية أو الخلايا النشطة يمكننا من خلاله بواسطة عملية السحب 
5 استنساخ البيانات الموجودة في الخلايا النشطة (من دون الحاجة لاستخدام 
الأمرين 29846 ,ل0©).» كما يمكننا أيضاً تكملة البيانات الموجودة في الخلايا النشطة 
مثل أيام الأسبوع أو التاريخ أو بزيادة عددية ثابتة. في الشكل (29-1) استخدمنا مربع 
التعبئة التلقائي لثلاث حالات هي: في الحالة الأولى أدخلنا الخليتين 11 و 172 كلمتي 
السبت والأحد وعند تنشيط هاتين الخليتين وسحب مربع التعبئة فإن البرنامج سيكمل 
ملء الخلايا بأيام الأسبوعء الحالة الثانية أدخلنا الرقمين 1 و 2 في الخليتين 781 و 132 
وعند سحب مربع التعبئة ستملا الخلايا بالأرقام 3 و 4 ----- إلى 9» أما الحالة الأخيرة 
فعند إدخال الرقم 10 في الخلية 41, وعند السحب فإن البرنامج سيكرر هذا الرقم في 
الكايا الفقمرةة سملنة اسه 





شكل(29-1) 
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1- 7 إدخال البيانات في ورقة العمل 

إن عملية إدخال البيانات في ورقة العمل سهلة جدأ حيث يتم وضع المؤشر في الخلية 
المراد إدخال بياناتها وتستخدم لوحة المفاتيح للكتابة وهنا تنوه أن القيمة الداخلة في 
الخلية تظهر أيضاً في شريط الصيغة وبعد الانتهاء من عملية الإدخال يمكننا الإنتقال 





لخلية أخرى باستخدام الماوس أو مفاتيح الأسهم أو مفتاح ال 'رع1:16 أو مفتاح ال 181 
انظر الشكل (30-1). 





شكل (30-1) 
كلية تشطة: مت 'الكتارة رذاهلهما 


ويمكن استخدام مربع التعبئة التلقائي لإدخال البيانات بالاعتماد عل قيمة (أو عدة قيم) 
مدخلة سابقأ في الخلايا كما مر عليناء انظر الشكل (31-1). ويمكننا استخدام الأوامر 
لام00) ٠»‏ 0014) ء )وو لإدخال البيانات, 
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1- 8 إدراج الدوال في ورقة العمل 
1-8-1 استخدامات الدوال 

يحتوي برنامج الأكسل على صيغ معرفة مسبقاً تسمى بالدوال وممغ)ء من"1 
وتستخدم لأداء العمليات الحسابية (البسيطة, المعقدة) والمنطقية والمالية والإحصانية 
والحرفية. بالإضافة إلى التعامل مع الوقت والتاريخ. 


2-8-1 إضافة دالة 

لإضافة دالة نتبع الخطوات التالية: 

ه نحدد الخلية المراد إضافة دالة لها من :1381 داصء1)1 نختار )مزع05] ثم ونع من"1 
انظر الشكل (32-1)» أو بالنقر على الرمز “رمن شريط الصيغة حيث يظهر مربع 
حوار اختيار الدالة, 





ال ده 


5717 


شكل (32-1) 










ْ 
8 | 

ظ -- ساء» ز © 
ِ ٍ [' 1 
ا [ | > | “ءانع سعامزافمرزة ارك 











« نبحث عن الدالة بكتابة اسمها بصندوق البحث ه *زم؟ لاع و5 100)نا1 أو 
نختار الفئة التي تنتمي لها هذه الدالة من 602166011 8 96166 أو نختارها من 
0 961605 حيث تكون أسماء الدوال مرتبة أبجدياء انظر الشكل (33-1). 








ليذ - ١‏ 
كم .1 
مع د لس 











بعذ اختيار الذالةنتقر على 16 سيظهر مريع العوار وسائط الذالة 

19 011010391 نكتب اسم الخلية أو نطاق الخلايا المطلوب إجراء 

العمليات عليهاء أو نرجع ورقة العمل ونؤشر تلك الخلايا بالسحب ع7:8 إذا كانت 

الخلايا متسلسلة أو نؤشر تلك الخلايا مع ضغط ال ,1121© إذا كانت غير متسلسلة؛ 
ير الشكل (34-1). 


حملا «مم 6 0 0000-7 
لاحر 1929 ٠‏ 07 0 .5 ا 


ارو حت ١‏ 


ا 1 1و1 4 د 4 1 1 
عو 


:2 س0 
كَ ع 5 جمد اوم + 23 


بمعجمة ل حسم ا اده اف بماممصويد لت أن بعص مصخي موده بو ع مجصاجة 
سحو امك وعوص و سلعه هه اوشم 


(عع سم )ككم ْ لاقت ايج الوق نما يوك 252 30 119 6ت - اي :دواو 
مضهف كا اناوكلااة ععطصيم م رعطميدر ق أن عركهب؟ عابإمعطة عدا كمساع 8 


1 





ملاحظات: 

]- يمكننا إدراج الدوال في الخلايا من دون استخدام الخطوات السابقة ودلك بوضع 
المؤشر داخل الخلية والبدء بالكتابة من خلال لوحة المفاتيح حيث نسبق الدالة بعلامة 
المساواة تم الداله ثم نطاق الخلايا محصور بين قوسين. 

2- تظهر بعض الدوال في شريط الأدوات القياسي مثل 1ك ,406786 والتي 
يمكننا إضافتها بالنقر عليها من دون الحاجة لاستخدام الخطوات السابقة. 


3-8-1 التعرف على بعض الدوال 
6 دالة الجمع 11لا 5: 
تستخدم الدالة لإيجاد مجموع نطاق من الخلايا الرقمية وصيغتها العامة: 


(وأاءء /[0 1192 )1/1 5- 





الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية اعع:*] 





فمثلاً الدالة (81111)4.1:46 تقوم بجمع قيم الخلايا من 1[هر إلى 46. 


مثال: في الشكل (35-1) تم إدخال قيم رقمية للخلايا من 21 إلى 189 والمطلوب 
القيم ووضمع النئيجة في الخلية 1810. _ 





شكل(35-1) 





59 فب 2 د قمة سم سس 2ك أ سس [ | 
اء 


الحل: 

1. تضنع المؤشر في الخلية 18100 ونئقر على عدار 

2 من ناقذة ررولاعنن"1 “رعوس] نكتب اسم الدالة دروي في “10 تاعتروع5ك 
1503 ثم إضغط على مفتاح ()2). 

أو نختارها من الأسفل حسبه التسلسل الأبجدي ونضغط >01. 

3 في نلفدة 1]5رع1 تناع ة 100 0ن" وعن حقل 1نرعرازمن اح نحدد النطاق 
المطلوب للخلايا المراد جمع قيمهاء أو كتابة 1931:1389 أو نحدده بالسهم على ورقة 
العمل انظر الشبكل (36-1). 


يواسم سا أل + 06ج سب ساس هونو 


ل > أمبر جيدسعم 


ميت مح 











الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية 10:26©[1آ 

4. اضغط على مفتاح 0016© ستظهر النتيجة في الخلية 18810. ويلاحظ الطالب بان 
النتيجة تظهر في نافذة 145ع0زناعد4. «رمنغءمن] قبل ظهورها في 4810» انظر 
التكل (82-1. 6 


0 : ساعد ع أمعدى نالا أكت| ١‏ 
0 كك 1 
. 1ه 1 











شكل(37-1) 





ملاحظة: يمتاز برنامج الأكسل بأنه يختار تلقائياً أنطقة الخلايا في الدوال. فمثلاً في 
المثال السابق عند وضع المؤشر في الخلية 2810 وفتح القائمة المنسدلة الموجودة 
في شريط الأدوات الفياسي ( ب ا واختيار دالة زورون فأن الأكسل مباشرة يبدا 
بدالة ال ووورن5 ويختار النطاق من 181 إلى 89 وما علينا سوى الضغط على المفتاح 
1 لإظهار النتيجة في الخلية 1510. 


« دالة المعدل 215) 171:14 : 
تستخدم لإيجاد المتوسط الحسابي لمجموعة من القيم ضمن نطاق من الخلايا الرقمية 
وصبغتها العامة :- 
(وآأاءعء [0 عه::1ه) 21 لم غ1 شط[ - 


مثال: جد المتوسط الحسابي لنطاق الخلايا (21:021)., واجعل النتيجة تظهر في 


الخلية 11]. 





2 عو وو ينك قحا مي عولد رص هسلو ده 
اهحثا جتمحيع ماع عن ,بتقالة 


أكقاك نكن لمان ي! عامعم فوع عتستصمك هة 165 1 عمق .. , :#عحاضدح[1 عترم :؛ لا رعظادورين 
عوت حدق عؤذا 


اذا 


5 اددتة مهتت تدم 


2 > اأروع: ماروربوة 





ما 7957 1 


الحل: 211100000000000 
1. نضع المؤشر في الخلية 1211 وننقر على الرمز عثم من شريط الصيغة. 
2 تظهر نافذة حوار إدراج الدالة ومنها نختار دالة 6:15 45/114 ثم 0[16: انظر 


1 


الشكل (38-1) ومن نافذة الحوار نحدد النطاق من حقل 1:1ع11من لا[ نكتب النطاق 
من (011031) أو نختانه باليحب. على.ورقة العمل ثم,تضبغط 016 ليظهن النائج 
في الخلية 111: انظر الشكل (39-1). 

















مثال: أدخل قيمأ رقمية في الخلايا (7© ,178 ,7© ,123 ,1©), واحسب المجموع 
والمعدل لهذه القيم وأظهر قيمة المجموع في الخلية 44, وقيمة المعدل في الخلية 45. 


























































































































ا . ندخل أرقاماً بسيطة في الخلايا المطلوبة ثم ند نضع المؤشر في الخلية 44ر ومن القائمة 
المنسدلة في ل[(3 نختار دالة ال 81111 فتضاف في هذه الدالة للخلية 44. 

2 باستخدام الماوس نختار أول خلية وهي 1©) وبما أن الخلايا متفرقة قإننا نضغط 
مفتاح 271121 من لوحة المفاتيح ونضغط الخلايا الأخرى (23 و7© و 18 و 
7) ثم نترك المفتاح [712©. 

3. نلاحظ أن البرنامج وضع أسماء هذه الخلايا داخل قوسين مع الدالة» نضغط مفتاح 
رع) م12 لإظهار النتيجة. 

4. بنفس الخطوات أعلاه نحسب المعدل والفرق الوحيد هو إختيار دالة عع 47:2 
بدل 51/11 ووضع الناتج في الخلية 5ه. انظر الأشكال (40-1 و 41-1 و 42-1). 





شكل(40-1) 


















ه دالة إيجاد أكبر قيمة :712: 
تستخدم هذه الدالة لإيجاد أكبر قيمة عددية ضمن نطاق خلايا: 





(5و]أء) 0 7200107126 م11 - 


مثال: لديك الجدول التالي» جد اكبر قيمة ضمن نطاق الخلايا (63:612©). وأظهر 





النتائج في الخلية 613©. 


الحل: 

[. نضع المؤشر في الخلية 13© ومن القائمة المنسدلة ال ل[(5 نختار الدالة 1/],4136. 

2. تضاف الدالة ويقوم الأكسل بإختيار النطاق 3:012© تلقائياً انظر الشكل (43-1)؛ 
ثم نضغط المفتاح 166 لإظهار النتيجة كما في الشكل (44-1). 


ا /نزما- 13 
/تاعتطك 012 1 5 
نت 





شكل (43-1) شكل(44-1) 











ه دالة إيجاد أقل قيمة 1:1[ 
تستخدم هذه الدالة لإيجاد اقل قيمة عددية ضمن نطاق خلايا معينة وصيغتها: 


(وآآءع) /[0 :14:1 117111- 





الحل: 
[. نضع المؤشر في الخلية 013 ومن القائمة المنسدلة ال !51 نختار الدالة 1/. 


ا ووم 


انظر الشكل (45-1). 1 6 







شكل (45-1) 


5 95 اه 63 ته قلخ أذ ننه | 
0 0 1 0 ءا - بد 


2 تضاف الدالة ويتم إختيار النطاق تلقائياً كما في الشكل (46-1)؛ ثم نضغط المفتاح 
لإظهار النتيجة كما في الشكل (47-1). 








#2 ا 17 : /الذاالا- ا ا 
> ل 2 ل 51 


تبحا 


شكل (46-1) شكل (47-1) 








ه دالة العد أوونه©: 
تستخدم هذه الدالة لإيجاد عدد الخلايا التي تحتوي على قيم ضمن نطاق من الخلايا : 
وصيعتها العاضة: ؛- 


(وآاءء [0 ©1]011:2) 1711 0)- 





]. نحدد الخلية المطلوب إدراج الناتج فيها ولتكن 813 . 

2. ننقر على رمز الدالة “رمن شريط الصيعة. 

3. من قائمة الحوار «1"0121101 غ1ع228] نختار الدالة 00103114) ثم نضغط على ع[0) , 
انظر الشكل (48-1). 


1 لس مسح اك 


شكل (48-1) 








4. من نافذة الحوار 116ع7ناع 41 102210131 ومن حقل 10161[ج17 نحدد الخلايا 
المطلوب حساب القيم العددية التي تحتويها انظر الشكل (49-1). 
5. ننقر على 016 ستظهر النتيجة في الخلية 813 ,انظر الشكل (50-1). 








“لين -. 7 
ا 
ره 
ا 
1_0 
و 
١‏ 
1 3 








الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترون 
أسنلة الفضل الأول 





س 1: أكتب مسارين مختلفين لتشغيل برنامج الجداول الإلكترونية. 

س2: عنوان الخلية يتألف:من جزئين؟ ما هما؟ 

س 3: كيف يستدل على عنوان وموقع الخلية؟ 

س4: عدد الأشرطة الأساسية لواجهة البرنامج؟ 

س5: ما هي الأوامر الأساسية لقائمة 170116؟ 

س6: إذكر أربعاً من الأدوات الأساسية في شريط الأدوات القياسي؟ 

س7: ما هو شريط أوراق العمل؟ وأين يقع؟ 

س8: إدذكر بنقاط طريقة إضافة عمود بين عمودين. 

س9: ما هي الطرق التي يمكن العمل بها لحذف عمودء سطرء خلية؟ 

س10: جد مجموع القيم ومعدلها في نطاق الخلايا (43:113) وضع الناتج في الخلية 
5 استخدم شريط الصيغة لكتابة الصيغة الخاصة بالجمع والمعدل؟ 

س1 1: لديك صف دراسي مكون من 10 طالب ولكل طالب ثلاث درجاتء كون جدول 
باستخدام البرنامج لإيجاد المعدل للدرجات التلاث ؟ ثم اكتب ناجح أو راسب أمام 
كل عطللن؟ 


س12: جد أكبر وأصغر قيمة للجدول التالي: 
انالة اننا نا نانان] 


س13: لديك صف در اسي مكون من 30 طالب ولكل طالب ثلاث درجات. كون جدول 
باستخدام التطبيق لإيجاد المعدل للدرجات الثلاثة ؟ ثم اكتب ناجح أو راسب أمام 





كل طالب؟ استخدم دالة تقريب الدرجات في النتيجة؟ 





الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [ع5”<2 





س14: لديك الجدول التالي استخدم الدالة 114 0011)., لإيجاد عدد العناصر المتكررة 
الموجودة في الجدول ضمن حقل ((ه]1» وباستخدام الدالة 117 8110 جد مجموع 
العناصر التي يتم اختيارها في الجدول ضمن حقل 72ززع]]. 


مسم ع م0 





فرن كهربائني 


689 اللفزيون 0 


# 
ل 


6 |امجمدة -- 
21/01 





6 
500701 
00890 


هن 15 :.قارن.دين استخدام الدالة لوربرن] والدالة )م]؟ 


س16: إمله الفراغات التالية: 


+ برتامج الجدول الإلكترونية يس تخدم ل ................... و 50 
و م ا 1 1 ا 

* الامتداد الأفتراضصي للملفات في تطبيق المعالج هو 5008 50 

+ تتألف ورقة العمل من مجموعة أوراق كل ورقة .................... يكتب عليها اسم 
ورقة العمل. 


7 .ع 0 00 0000م يتضمن اسم البرنامج واسم المستند المفتوح. 








الفصل الأول: برنامج الجداول الإلكترونية [ع1:2 


+ الشريط الذي يقع أسفل شريط الأدوات يستخدم لإدخال وتحرير القيم والصيغ 
ا ونوك عون أن 

+ الإضافة عمود بين عمودين نستخدم المسار 152100119 

+ لتغيير عرض العمود نستخدم المسار 0 

# عند حذف خلية نستخدم زر الماوس الأيمن على الخلية واختيار الأمر ع]ء[ع(1 
تظهر اتأقذةقيها الأوافينل مر م لد د م 70 252277 





ا م 8 5 كت 8ه 8 5 ف ته هن نغ اه 8 8 له ها ها ذظ ها هر 


التعيئة التلقائية هي عملية 


# للتنقل بين الخلايا بالاتجاه الأفقي نستخدم مفتاح ..... ......... وبالاتجاه الأسفل 
+ يستخدم مربع الحوار 101116111 1ة3 1111611011 ل ش25 


د صماهي المعلادلة القي تقوم بجمع القيم في نطاقق الخلايا 
642112 


5 لتكرار صيغة خلية معينة على مجموعة خلايا نستخدم 


8 اق ههه هاه هه سه هاج ها ساخ اث سه نه 


نستخدم الدالة ................ لإيجاد اكبر قيمة, والدالة من ممم مدعو الأفجاد 
* يستخدم الرمز .. 5506 ....... لاستدعاء دوال الجمع والأكبر والمعدل. 


+ لإضافة ورقة عمل جديدة من خلال 82 إدمع7 نتخذ المسار التالي 


لاا ا لك ل ىا اا اا ا ا لاا ا ل ا د ها 


* لإيجاد أقرب أصغر عدد صحيح نستخدم الذالة ................. . 











شبكات الحاسوب 1166501125 “0111211661) 


1-2 مقدمة 

شبكة الحواسيب هي مجموعة من الحواسيب و الأجهزة الأخرى المتصلة معا سلكياً أو لا 
سلكياً لنقل المعلومات فيما بينها. الشكل (1-2) يوضح شبكة مكونة من مجموعة حواسيب 
منضدية ومحمولة وطابعة مرتبطة سلكياً مع بعضها من خلال جهاز المبدل 1ع)5171. 


ال جاع ابه الحاسوب 





شكل (1-2) شيكة حواسيب وطابعة مرتبطة مع بعضها من خلال المبدل 


2-2 فوائد شبكات الحاسوب 
توفر شبكات الحاسوب العديد من الفوائد والمزايا والتي يصعب توفيرها عندما يعمل 


الحاسوب بمفرده. الشكل (2-2) يلخص بعض هذه الفوائد. 


١‏ ظ 
١‏ 
لتاتقط5 كععتتامي 11 
م 
“ىه 
مشاركة الانترنت 
مقطة أعسعنم][ 70 





ارهد . 

الحوار والمؤاسلة 

ض 1/1 

| 0 
فى 


شكل (2-2) مخطط يبين فوائد شبكات الحاسوب 








- مشاركة الملفات (ع511211 1*1165): من الممكن استعمال الملفات المشتركة من قبل 
جميع الحواسيب المرتبطة في الشبكة بشكل أسهل وأسرع. على سبيل المثال في 
الدواش من الممكن العمل على ملقات: للتفازيز مين خلال بحواسيب جميع الموظفين 
دون العامة إلى أقراهى لتقل الملقات, 

- مشاركة الموارد (21108ط5 15650111665]): تتيح شبكات الحاسوب إمكانية مشاركة 
المكونات المادية والبرمجية. فمثلاً من الممكن ربط الطابعة أو الماسح الضوئي في 
الشبكة وجعلها مشتركة لكل مستخدمي الشبكة أو مجموعة منهمء كما وانه من الممكن 
مشاركة البرامج» مثل برامج الأوفيس والألعاب وغيرها. الشكل (3-2) يبين مشاركة 


2 332 [١ 





4 الستخدم 5 المستخدم 6 المستخدم 7 






0 








عضرم نعود اة مقع لعرقا5 561 لعرقا5 


الشكل (3-2) مشاركة الموارد 


- مشاركة الإنترنت (ع2ندهط5 غ12161116): من الممكن مشاركة خط إنترنت واحد في 
جميع الحواسيب المربوطة بالشبكة كما مبين في الشكل (4-2). 


5" 
9 سمه 0 


بلع نب؟ ”| 





شكل (4-2) مشاركة الانترنت 








- أمن المعلومات (/11]8ناء58 1010101341011): توفر شبكات الحاسوب حماية 
للمعلومات من خلال تحديد المستخدم ونوع الاستخدام للملفات والمجلدات. فمثلاً من 
الممكن تحديد الملف ليكون قابلاً للقراءة فقط ومنع السماح لحذف أو تغيير الملف 


- الحوار والمراسلة (178عع21655668): تتيح شبكات الحاسوب إمكانية الحوار 
والمراسلة على شكل كتابة: صوت و صورة من خلال برامج خاصة تسمى 


بالماسنجر 2زع1/16556112. 





تمرين 1: عدد فوائد أخرى لشبكات الحاسوب. 
تمرين 2: بين تأثير مشاركة الموارد على الكلفة. 
3-2 أضناف شبكات الحاسوب 
تصنف شبكات الحاسوب بعدة طرق منها. 
ه حسب الحجم: هنا تقسم شبكات الحاسوب إلى ثلاثة أنواع: 


1[ - الشبكة المحلية 71[لث..][ (1:ه71170 81 1,0031): هي شبكة ذات مساحة جغرافية 
محدوده مثل الشبكة في البيت» المدرسة. المعمل. و المؤسسة الصغيرة, 


2- الشبكة الحضرية 1/411 (1ام/تطاع]1 وع'نة 1ة]1[وممجاء21): هي شبكة ذات 
مساحة جغرافية أوسع من الشبكة المحلية مثل مساحة مدينة أو منطقة كبيرة. وتكون 








الشيكة الحضيرية عساذة مقونة مخ مجموعة سن الشبكات المحلية المتصلة سعاً. تاتهم هذه 
الشبكات من قبل المؤسسات والمنظمات والشركات الكبيرة التي تتوزع فروعها على 
مساحات كبيرة ضمن المدينة الواحدة أو ما بين المدن» مثل شبكة ربط المديريات العامة 
للتربية/ الكرخ والرصافة. 










3- الشبكة الواسعة [7//477آ (01[2/جاع7<1 ج2ع341 11/106): هي شبكة ذات مساحة جغرافية 
واسعة تتجاوز المساحة الحضرية:» الاقليمية أو الوطنية. تستخدم هذه الشبكات عادة لربط 
شبكة محلية أو حضرية في موقع مع شبكة محلية أو حضرية في موقع اخر. تنفذ هذه 
اليكااف إريظ العويسنات: عير الفؤل مقلع الفنصارقف العالفية إتصبرف في العراق 
ومصرف في لبنان) أو شركات الطيران العالمية. 
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شكل (5-2) يبين الشبكات ال 1.871 ,321411 و ال 11/4371 


نشاط 


نشاط 2: عدد أمثلة عن الشبكات المحلية. 


تمرين 3: بين مواقع الشبكات المحلية» الحضرية والواسعة التابعة لمصرف؟ 








نشاط 4: أكتب جميع أنواع الربط بالتسلسل للحالات الآتية : 


أ حسب سهولة الربط . 
أ[ب- حسب عدد المداخل المطلوبة في كل حاسوب . 


خ- حسب عذد الكبيلات , 





ل 


تمرين 5: حدد أنوع الربط الذي يمكنك من إرسال البيانات بين أكثر من حاسبتين في أن 


واحد. 


4-2 وسانط نقل المعلومات 


تتم عملية نقل المعلومات بين الأجهزة في الشبكة عن طريق الوسائط السلكية أو اللاسلكية 
ولهذه الوسائط خصائص معيئة من أهمها مسافة الاتصال وسرعة نقل المعلومات. تقاس 
سرعة نقل المعلومات بعدد البت في كل ثانية (560010 61م ]1ط أو وم6) وفي بعض 
الأحيان بعددالبايتات في كل ثانية (00ع56 :عم 18316) 5م28 وحالياً تقاس بعدد الميكابيتات 
في الثانية 5م0ا]/1. الشكل (10-2) يبين أنواع وسائط نقل المعلومات المستخدمة في 















الشيكات., 
ينا 111 ظ 1111 ظ 121200 ظ بيه و لوسراي 
١ 1‏ 8 1م08 411 عاناة ) نرزوط 


2-2 
جح 
- 
و 





شكل (10-2) وسائط نقل المعلومات المستخدمة في الشبكات 





1-4-2 الوسائط السلكية: 

هنالك أنواع كثيرة من الوسائط السلكية من أهمها كيبلات الأزواج الملتفة 1"5/15660 
]0 عنجم؛ الكيبلات المحورية 0261 0037181 » كيبلات الألياف الضوئية ترعط1”1 
361) 16غأم0). 


كيبلات الأزواج الملتفة 811 زوم 13815160 : 
يحتوي هذا النوع على ثمانية أسلاك بحيث 
يكون كل سلكين ملتفين حول بعضهما مكونين 
بذلك أربعة أزواج كما في الشكل (11-2)؛ 
والغرض من عملية اللف هو تقليل التداخل 
والتشويش على الإشارة المارة داخل السلك من 
مصادر خارجية أو من الأسلاك المجاورة 





شكل (11-2) 


الأخرى. 
إن كيبلات الأزواج الملتفة هي من أكثر أنواع كيبلات استعمالا وذلك لقابليتها في نقل 
البيانات بسرع عالية وكذلك توفيرها أسلاك خاصة للإرسال وأسلاك خاصة للاستلام. 
ولهذا يمكن للحاسوب أن يرسل ويستلم في نفس الوقت. 


ومن أهم أنواع ال ع1[طهن 5زم 15715160 هي: 
ه المزدوجة الملتلفة غير المغطاة (111'2]) :2 1/1560 17251161060 . 
ه والمزدوجة الملتفة المغطاة (5'12) تززه2 15715]60' 5211060. 


والفرق بين النوعين هو أن في كيبلات ال 5817 يتم عزل كل زوج من الأسلاك عن 
باقي الأزواج بواسطة مادة عازلة وذلك لغرض تقليل التداخل والتشويش بين إشارات 











5288 








الكيبل الواحد. وتكون كيبلات ال 517 أكثر تكلفة من كيبلات ال 1771717 ويكثر استخدامها 
في البيئة ذات التشويش العالي. يبين الشكل (12-2) كيبلات ال 117 وال '51. 





مادة عازلة - 





شكل (12-2) يبين كيبلات ال 71] وال 5775 


أما كيبللات ال 171:7 فيكون استعمالها بشكل واسع في مجالات متعددة منها الشبكات 
والهاتف. ولهذا السيب تم تصنيف هذا النوع من الكيبلات حسب الاستخدام إلى عدة 
أصناف (زمع3:6©) كما مبين الجدول (1-2) الذي يبين مجموعة هذه الأصناف 
موضحاً السرعة القصوى لكل صنف وحسب نوع الاستخدام. 





جدول (1-2) أصناف كيبلات ال 11128 حسب الاستخدام. 


3 
1[ إلتقت الهتف | 3000 
1 
: 0/1 

4 





تستخدم فيشة تسمى 12745 في نهاية هذا النوع من الكيبلات لربط الأجهزة في الشبكة. 
انظر الشكل (13-2). 

هناك طريقتان لترتيب الألوان عند ربط فيشة 2745 كيبل الأزواج الملتفة 71087]. إذا تم 
استخدام طريقة ترتيب واحدة لكلتا جهتي الكيبل عند ربط فيشة 1745 فيسمى بالكيبل 
المستقيم 0316) 1+6ع5:31؛: ولكن في حال استخدام طريقة ترتيب مختلفة في جهتى 
الكيبل عند ربط فيشهة 11745 فيسمى بالكيبل المتعاكس ع0251) 01055). كما في الجدول 
التالى: 

جدول (2-2) طريقة ربط كيبلات ال ع[2©) غأطئنهع5 وال عاطة') ووه ): 


ا 
الحاسوب مع ال ماع تبك أو ال جان 1[ لاع [5113 


ال جع116 2 مع ال زنع زوه أو ال باكر أخطع 510101 
اك طعع ]ردك مع ال رزم )5/1 0155) 


ال طبخ مع ال ان1] 015 


الحاسوب مع الحاسوب مباشرة 195) 


الحاسوب مع ال 1001162 مباشرة 0155 





ال :5,1 مع ال نكر 











| 
1 











الل لل بل اللا الك | 
0# 





لع ره عاطق غخطعمأة51 21 35168 6055© 
شكل (13-2) فيشة ال 12145 وكيفية ربطها 
الكيبلات المحورية ع31') [033219'): 


تستخدم الكيبلات المحورية عادة في شبكة الناقل و كانت منتشرة في الثمانينات ولكن 

باتت قليلة الاستخدام في مجال الشبكات في الآونة الأخيرة, وذلك لعدم قابليتها على نقل 
البيانات بسرع عالية كما إنها توفر سلكاً واحداً فقط والذي يستخدم إما للإرسال أو 

للاستلام؛ وعليه فإن الحاسوب الذي يستخدم الكيبل المحوري لا يمكنه الإرسال والاستلام 

في الوقت نفسه.من أهم استخدامات هذه الكيبلات حالياً هي أنظمة التلفزيون والهوائيات 

الخاصة بها وال 12115 وأيضاً في أنظمة الشبكات اللاسلكية. الشكل (14-2) يبين طبقات 

الكيبل المحوري. 





شكل (14-2) يبين طبقات ع021) 002:121). 


تتكون الكيبالات المحورية من عدة طبقات: 
1- سلك مركزي صلب من النحاس . 
2- مادة بلاستيكية عازلة ٠‏ 
3- شبكة حماية معدنية لغرض التخلص من التشويش والتأثيرات الخارجية ٠‏ 
4- الغطاء الخارجي (مادة عازلة) . 
تستخدم فيشة 8710 أو 527/10 في نهاية هذا النوع من الكيبلات لربط الأجهزة فيما 
بينها. كما مبين في الشكل (15-2). 
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7 موجعيريروى عزروق 


شكل (15-2) فيشة ال ©8171 وال 51/16 








كيبلات الألياف الضوئية 2161© ع1)1م0) زع1”1: 
مكونة من ألياف زجاجية رفيعة مغطاة بغلاف رقيق يعمل كمرأة ويتم تغليفه بغطاء 
بلاستيكي كما مبين في الشكل (16-2). 








شكل (16-2) ع1ط2ن) عغم0) عاط 


يتم نقل البيانات في الكيبل الضوئي على شكل إشارة ضوئية داخل الألياف الزجاجية كما 
مبيين في الشكل (17-2). 






شكل (17-2) 
الاشارة الضونية الاولى 
يل الاشارة الضونئية الثانية 


تمتاز هذه الكيبلات بسرع عالية لنقل البيانات ولمسافات طويلة جدأ وذلك بسبب ان الوسط 


الناقل للمعلومات هو الضوء فتكون سرعة النقل اعتماداً على سرعة الناقل(الضوء) ؛ 
وتقاس سرعة نقل البيانات فيها بالجبجانب بالثانية 5م66. 








2-4-2 الوسائط اللاسلكية: 


في هذا النوع من الوسائط تستخدم الموجات الكهرومغناطيسية لغرض نقل البيانات 
لاسلكياً وبثلات طرق: 





في الشبكات اللاسلكية تستخدم الأمواج التالية والمبين ترددها في الشكل (18-2): 


1 - موجات الراديو كما في شبكات 171/111 (ذات تردد 0112 2.24 أو 112 50) وشبكات 
6]001 811 (ذات تردد 01127 2.4) وتستخدم لمسافات محدودة. 

2- موجات المايكروويف كما في شبكات ع:ج/11/11 أو الستلايت وتستخدم لمسافات 
طويلة. 


3- موجات تحت الحمراء لربط حواسيب وأجهزة لمسافات قصيرة لا تتجاوز 5 أمتار. 


طيف الامواج الكهرومغناطيسية 
الأانا؟ 1 ©5606 عالقالا © 6126150168101١‏ 
كاما إكس فوق بنفسجى المرنية تحت الحمراء المايكروويف الراديو 


أعأو1ياتء الا م | ©“ تلعلئلي | ةا 






102 1010 10 5 ياى د0] 10 10 طول الموجة 
١ ١‏ 
ؤ ظ ا ظ 
000 101 0106م 1015 ر *101 108 4 التردد 
ه6111 << (!2010ه انضرء المر: 
ظ ظ ظ لضوء المرني 
6 760 200 650 600 50 500 450 3ن 








تمرين: قم بإعداد تقرير عن إحدى الشبكات التالية: 
11/ملا , عج 17131 , طلامماع ترا ,عغ11[[ء521. 








5-2 مخاوف صحية من الشبكات اللاسلكية 

في الآونةالأخيرة» ازدادت المخاوف من مخاطر الشبكات اللاسلكية والحقول 
الكهرومغناطيسية التي تولّدها على الرغم من عدم وجود أدلة قاطعة تثبت صحة هذه 
الإدعاءات. فعلى سبيل المثال هناك دراسة تفول أن التعرض للحقول الكهرومغناطيسية 
الناتجة عن الشبكات اللاسلكية تساهم في الإصابة بسرطانات وأورام. 














6-2 الأجهزة المستخدمة لربط شبكات الحواسيب 
«يه بطاقة الشبكة (15110)0) 6:0 1217126 ع1:ه+ع21: تستخدم لربط 
الحاسوب مع بقية الحواسيب ضمن الشبكة, الشكل (19-2) يوضح لنا نوعين من 
البطاقات أحدهما على اليمين يأتي منفصلاً ويتم تثييته على اللوح الأم 
610210 أما الآخر (على اليسار) فأنه مدمج مع اللتوح الام. 





شكل (19-2) على الجهة اليمتى بطاقة شبكة منعزلة وعلى الجهة اليسار بطاقة شبكة 


مدمجة مع ال 1021:0ع ١/1011‏ 


في شبكات اللاسلكية تستخدم بطاقة الشبكة اللاسلكية ال 220) الث[ ووع1ع:ز/الا لربط 
الحواسيب. أنظر الشكل (20-2) يبين نوعين من بطاقة الشبكة اللاسلكية. 








شكل (20-2) 02205 الخ.] ووعاع1/1لا 


ملاحظة: 
اجميع الحواسيب المحمولة الحديثة لتضمن بطاقة شيكة سلكية ولاسلكية., 
«زه الموزع 11101: الموزع هو حلقة وصل بين الحواسيب ضمن الشبكة؛ حيث يمتد 

كيبل من كل حاسوب (من خلال بطاقة الشبكة) إلى الموزع. وبالتالي يتمكن 
الحاسوب من إرسال واستلام البيانات لأي حاسوب مرتبط بالموزع. حالياً لايستخدم 
الموزع في الشبكات لعدم كفاءته في الإرسال فعندما يرسل أحد الحواسيب بيانات 
لحاسوب آخر فإن الموزع يرسل البيانات لكل الحواسيب المرتبطة به لأنه 
لايعرف عنوان الحاسوب المرسل إليه. انظر الشكل (21-2). 








شكل (21-2) 115آ. 


*» المبدل ج[ع5999716: هو أيضما حلقة وصل بين الحواسيب ضمن الشبكة وتمتد له 
الكيبلات من كل الحواسيب ويمتاز عن الموزع بأنه لا يرسل البيانات لكل 
الحواسيب وإنما فقط للحاسوب المرسل إليه لأنه يتعرف على عناوين الحواسيب 
المرتبطة بهء انظر الشكل (22-2). 





الشكل (22-2) طع5111 


في شبكات اللاسلكية يستخدم جهاز نقطة الوصول 20116 855 لربط الحواسيب 
مع بعضها بدل الموزع والمبدل. الشكل (23-2) يبين ثلانة أنواع من جهاز نقطة 
الوصول. 





شكل (23-2) جهاز 201014 ووع6م0 ,8م 


فعند زيادة الهوائيات هجززررع) م في ال غؤومزوم ووعع6,م تزداد كفاءة توزيع 
الإتصالات مما يؤدي إلى إزدياد سرعة الشبكة. 


«:ه الموجه “رع12004: هو حلقة وصل بين الشبكات حيث يرتبط أحد مداخله بمبدل 
ويرتبط المدخل الآأخر بمبدل ثان وكل مبدل يربط مجموعة من الحواسيب تمثل 
شبكة. الشكل (24-2) يوضح عمل ال :زع]8011]. 


16لا 





شكل (24-2) يمثل شبكتين مربوطة مع بعضهما 








الموجه اللاسلكي 12011612 1655ع117/1 يقوم بنفس عمل الموجه الإعتيادي ويتكون من 
مزه ووعع6خ و اءع]5191. يستخدم هذا الجهاز عادة لربط شبكة سلكية أو لاسلكية 


بالإنترنت. الشكل (25-2) يبين جهاز 18001[ 55ع11/111. 


ووععع2 





المدخل الخاص للاتصال 
بشبكة أخرى أو الانترنت 


ييا 





شكل (25-2) 1ع0111] ووع1اع1/1آ. 


الهواتيات المستخدمة في ال ]رز20 ووعععخ أو ال نر010)]6 ووع1ع1771 تغطي مسافة 
2 متراً تقريبا للاتصال الداخلي (داخل الابنية) و 95 متراً تقريبا للإتصال الخارجي. 
ومن الممكن ربط هوائيات خارجية مع ال غمزه2 ووعععق أو ال ١ر120‏ ذدوعاع11/11 
لغرض زيادة مسافة التغطية. الشكل (26-2) يبين نوعين من الهوائيات الخارجية. 
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أسئلة الفصل الثاني 


س 1 , عدد فوائد شبكات الحاسوب. 

مو" عدت أنواع الشبكات حسب الحجم., 

س3, عدد أنواع شبكات الحاسوب حسب الربط. 

س4, عدد أنواع وسائط نقل المعلومات السلكية. 

س5. ما هو الفرق بين الكيبلات الضوئية و المحورية من ناحية التطبيق؟ 


س6. ضع علامة ( 0*) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (3) أمام العبارة الخاطئة لكل 

مما يأتي: 

( ) تتيح شبكات الحاسوب إمكانية مشاركة المكونات البرمجية فقط و ليس المادية. 

( ) عطل حاسوب واحد في شبكة الحلقة سيؤدي إلى توقف الشبكة بأكملها. 

( ) العطل في النقطة المركزية في شبكة النجمة سيؤدي إلى توقف الشبكة بأكملها. 

( )لاا يمكن إرسال واستلام البيانات في الوقت ذاته بين المرسل والمستلم من خلال 
ال 511 

( ) الموزع هو حلقة وصل بين الشبكات. 

( ) تستخدم الموجات المايكروويف في شبكات 111/ا. 

( ) اك مع8006 يوزع الإشارة على جميع الأجهزة المرتبيطة معه. 

( ) تستخدم كيبلات ال 512 في البيئة ذي التشويش العالي. 





س7. إختر الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي: 


أ أي فائدة من فوائد شبكات الحاسوب تسمح بتحديد الملف ليكون قابلاً للقراءة فقط 
وعدم السماح لحذف أو تغيير الملف إلا لأشخاص محددين؟ 
© الحوار و المراسلة 
م مشاركة الملقات 
ه أمن المعلومات 
هم مشاركة الموارد 
2 آي ربط من انوا ريط الشبكة يحتاج إلى أعلى تكلفة؟ 
جه الناقل 
م الحلقة 
ه النجمة 
م المققة 
3. في أي نوع من أنواع ربط الشبكة تتم عملية نقل البيانات في إتجاه واحد فقط؟ 
م المعشقة 


ه الناقل 
4. في أي نوع من أنواع ربط الشبكة يستخدم ال 7122601مرع]؟ 
م اأحلقة 
ه الناقل 
و النجمة 








5. في أي نوع من أنواع ربط الشبكة يحتاج كل حاسوب لمدخل و اتصال واحد فقط؟ 
نه النجمة 

ه المعشقة 

جه الناقل 

ج الحلقة 

. أي من الأسباب الآتية لم تكن من أسباب التفاف الأسلاك في كيبلات الأزواج 
الملتفة؟ 

© تقليل التداخل 

م التشويش على الإشارة المارة داخل السلك من مصادر خارجية 

ه تقليل حجم الكيبل 

ه التشويش على الإشارة المارة داخل السلك من الأسلاك المجاورة الأخرى 
. أي فيشة تستخدم في نهاية كيبلات ال 1717 لربط الأجهزة في الشبكة؟ 

0 نأالر8 

][145 © 

م 51/1 

م 1 

8 في أي ربط يتم استخدام الكيبل المستقيم (إداع5]1)؟ 

ه ال نزع 8011 مع ال و5111 

ه اطع ابوك مع ال زمرك 

ه ال طن مع ال مان1] 

و ال طاع 5/11 مع ال أن[ 





9. في أي نوع من أنواع ربط الشبكة تستخدم الكيبلات المحورية عادةً؟ 
و النجمة 
ه الناقل 
م. المعققة 
هم الحلقة 
س8. إملا الفراغات التالية بما يناسبها: 


أ. الشبكة ...0/0 هي شبكة ذات مساحة جغرافية أوسع من الشبكة المحلية 
مثل مساحة مدينة أو منطقة كبيرة. 

4. النقطة المركزية في شبكة النجمة تحتوي على ... 5 

3. ال ........ هو جهاز كفوء يربط بين الحواسيب. 


ال الحا ل ا اا لا نا قا كا 


5 تصل سرعة نقل البيانات في الكيبلات الضوئية إلى 50-055 
6.في كيبلات ال ......... يتم عزل كل زوج من الأسلاك عن باقي الأزواج بواسطة 
ماذة :كاز لة لقرضن تقليق التداخل.والتشوش. 


4. وحدة قياس سرعة نقل البيانات هي 


س9,. أكتب العبارة الكاملة للمختصرات التالية: 
إلا 
لخر /ا 
05] 
012 








ملاحظة: بإمكانك استخدام أي عدد من هذه الأجهزة. 


س 11. املا الحقول الفارغة في الشكل التالي: 

















5 ظ30095-_5ك-آ_آ1ظ1ظ1ظ١‎ 














الفصل التثالث: الإنترنت 
الفصل الثالث 
الإنترنت )ع1:1رع1116 





1-3 الإنترنت 
عبارة عن شبكة عملاقة مكون من الاف او ملايين الحواسب حول العالم ؛ 
ولذلك سميت بالشبكة العنكبوتية لكثرة تشعبها فعند رسمها تكون أشبة يشيكة 
العنكبوت لكثرة تشابكها وتداخلها . 


هع 


أ تمعاما 
















11 /معم 
شر وععووروين 


أعمرءعطاع أ دمع لطاع 
واطضق6 





11 /موم 


ظ 8 تمع لرة 2 
ظ | مطلى ثر عرعيياع با اوقم ا 
ععياع إلا اقعه ا | ,. 


أوعمععطاع 





شكل (1-3) 











إن شبكة الإنترنت تربط بين ملايين الشبكات العامة والخاصة حيث ثدار كل شبكة بمعزل 
عن الشبكات الأخرىء ولا تعتمد أيأ منها في تشغيلها على الشبكات الأخرى. 

والإنترنت بحد ذاته لا يحوي معلومات وإنما هو وسيلة لنقل المعلومات المخزنة في 
الملفات أو الوثائق في جهاز حاسوب إلى جهاز حاسوب آخر. 


2-3 متطلبات الإرتباط بشبكة الإنترنت 

يتطلب الإرتباط بشبكة الإنترنت توفر الأجهزة والبرامجيات المطلوبة وكما موضح 
بالشكل(2-3). وبصورة عامة توجد طريقتان للإتصال بشبكة الإنترنت وهما الإتصال 
الدائمي والإتصال المؤقت. 





0 ْ خطوط اتصال ذات مهات عالية جدا 


(ذكازوزوظ كوععع ل انوكم 5 : ١‏ | ْ 
1 د ل 4 الشبكة العنكبوتية (الانترنيت) ” 
4 اعرورع اننا ا 


خط انتصار من نوع 3] 





شكل (3- 2) 





1-2-3 الإتصال الدائم 
هذا النوع من الإتصال مختص بالشبكات المحلية التي تقدم خدمات لمستخدمي الإنترنت 
ولهذا يكون الإتصال دائمياً لضمان توفر هذه الخدمات في كل الأوقات. فمثلاً في شركات 
التسويق تخزن المعلومات عن البضائع على شبكة حواسيب محلية مرتبطة بالإنترنت 
بصورة دائمية» ويمكن لأي شخص مرتتبط بالإنترنت الدخول إلى هذه الشبكة والاطلاع 
على المعلومات المخزونة. ومن أبرز مزايا الإتصال الدائم سرعة تبادل وتناقل 
المعلومات وعدم تعرضها لأي انقطاع في الإتصال. ولكن لهذه الطريقة بعض المساوئ 
منها الكلفة العالية والتعرض لاختراقات غير مشروعة. 
للارتباط بهذه الطريقة يتطلب التالي: 

2- خط اتصال خاص سريع 





3- ربط الشبكة المحلية بأحد مجهزي خدمة الإنترنت 15ع510م2+0 1112126]6. 
4- توفير الأجهزة التالية: 

ه أجهزة الشبكة المحلية. 

ه الموجه :رع]0ا80]. 

ه خادم شبكة الويب رع حرعواء/1آ. 


ه عدد من المودم 7100625 وخطوط هاتف. 


ن م نشاط 






5- البرامج وتشمل: 


« البرامج الموجودة على الشبكة المحلية . 








ه برامج حماية 2115/زاع1:1. 
ه يجب توفر متصفح للانترنت (1310155) مثل ترعترمامج]1 أعتترعاتر] 
او غ10ع171 امهتةء202) او عمنتتدستطن) عاعهن2) 
« محرك بحث عرزعررط اععوء5» مثل ( ,نزمء.2100لآ ,نمه 11851518[ م 
0 56331:211.00153 2 ,تتل0ك.عاء111055 .....) انظر الشكل 
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3 الإتصال المؤقت 
هذا النوع مختص بالحواسيب والشبكات المحلية التي تستفيد من الخدمات التي تقدمها 
شبكة الإنترنت ولتحقيق هذا النوع من الإتصال يجب توفر ما يلي: 

©» جهاز حاسوب ذو مواصفات جيدة . 

ه بطاقة الشبكة أو مودم مع خط تليفوني . 


ه مجهز خدمة الإنترنت - 





3-3 الخدمات التي يوفرها الإنترنت (وع1؟15ع5 غ+©10ع126) 
يمكن تحديد بعض الخدمات التي يوفرها الإنترنت وهي: 

1- تصفح الشبكة العنكبوتية العالمية الويب /75778711: وتمثل عدداً هائلاً من 
الواجهات أو الصفحات والتي تحمل المعلومات المختلفة» مثل النصوص والصور 
والأفلام .... وغيرها. وشُسْتَخدّم برامج خاصة للتصفح تسمى متصفحات الويب 
لعرض تلك الصفحات ومنها (عمهع5اء87) و (]76تتعام]1 “عنمام:8) و 
ماع11 8/1021118) و (عاع00 3ننامعط0) و (23ء6م0)): انظر الشكل 


.)4-3( 


0 تي 


| 0001 الام «7/ 









/ 





- خدمة البريد الإلكتروني: تعتبر من أقوى الوسائل المتاحة وأكثرها شهرة وإنتشارأ 
ومن مميزات هذه الخدمة: 

» الإرسال والاستقبال من عدة عناوين في وقت واحد. 

ه لا تستلزم وجود الشخص المستقبل. 

ه استقبال الرسائل والتعامل معها من بعد عبر الحاسبات المحمولة. 

ه وجود رقم سري خاص لكل عذنوان بربدي الكتروني. 
إمكانية احتواء الرسالة على صوت أو صورة. 

و سهولة تخزين الرسالة وحفظها وأرشفتها, 

هنالك العديد من مواقع الإنترتت توقر حسابا مجانيا للبريد الإلكتروني ومنها مثلاً: 
تامع ع اع 800 الك يق 
انظر إلى الشكل (5-3) الذي يبين بداية الدخول إلى تلك الحسابات الإلكترونية. 


اممكلة” ما ما كوا 
0100 9 5 
وامد ل لم اح ”7 


١6‏ امصحاق؟ 
ل[ 


(1هه .مم سبروق مهمه ١١‏ نم 


مو سنعوقم 





شكل (3- 5) 
























































تشبياط - 1 1 ظ 





االحه» 
ا ف شل د الكم ممححروت وززي 5- 


3- نقل واستنساخ الملفات والتشغيل عن بعد: 
يمكن استنساخ الملفات من حاسوب إلى أآخر عبر الإنترنت حيث تمكن خدمة 
التشغيل عن بعدء من الدخول عبر الإنترنت إلى أي حاسوب وفي أي مكان من 
العالم واستخدام ما به من برامج» حيث يمكن إرسال ونقل واستنساخ المدخلات 
15 لذلك الحاسوب؛ وتلقي المخرجات 0110115 منه للبرامج المسموح بها. 


4- مجموعة الأخبار م1011 116185: 

هي أداة اتصال مهمة على الشبكة. مجموعة الأخبار ولكنها لا ترسل الرسائل إلى 
المشتركين إلا عند الطلب وتقوم بإرسال عناوين الرسائل فقط ويترك الخيار إلى 
المشترك لقراءة تلك الرسائل. وتعتبر هذه الطريقة فعالة في تقليل الزخم على 
الشبكة. 








اعزي مدن 


اعم وسيب سي ون ا تت 


على مواقع الأخبار 


5 التحاور الأني :11+20 أهط:) 16199 1ع1نرء)م1] 
وهو عبارة عن قنوات محادثة مع الآخرين عبر الإنترنت. وهو مفيد للاطلاع 
والدخول في مناقشات حول مواضيع علمية أو مفيدة عموماء وتسمى بعض 
الأحيان مواقع التواصل الاجتماعي. ومن أكثر مواقع المحادثة المنتشرة في العالم هي: 





الفصل الثالث: الإنترنت )ع :رمرءع):111 





- تتتوء .ل 00 طا12. 711131 

موقع الفيس بوك هو أحد أشهر مواقع التواصل الاجتماعي المجانية الموجودة على شبكة 
الإنترنت وبجميع اللغات ومنها اللغة العربية وهو من أبرز نتائج تكنولوجيا 
المعلومات والتواصل الحديثة, بدا العمل بالموقع في شباط من عام 2004 وبالرغم 
من اثة موقع.حديث الإنشاء مقارئة .مع يقية المواقع إلا انه احقل المركز الثالت: من 
حيث أضخم المواقع حسب التصنيف العالمي ويأتي بعده جوجل وياهو متقدماً على 
اليوتيوب ومواقع مايكرو سوفت ووكيبيدياء انظر الشكل (6-3) الذي يبين صفحة 
الموقع الرئيسية. 


1< 
ممم اوسوساء جم ا وبعصهه ]صرحي | 77 - 5 كح 
مم1 ناسجها عن جنا حون رمآ وم - جممجميس وه مصصيديه 29 | نان «لنة 


»أمنطعع3ح] 





مانا صواك لاعزيهيا فعقطع عمة أععقموع نمبز عماه ذا »اممطاععةم 
عط فب وبروطت نصد عه 145 .]| “اناميا ما عادرمعم عط 


موجه ١‏ السوع .الى 
تسجمنا كما 15 14 ط 5" 
0 


! الأسحقة دنم 5" 5 
لسسع عسقمة وم 82 
8 5 2 


ل ودوك وع قلا 
ليه سرويية | | عي نجون !يه طتمملط | رومز ووق 


١‏ وود هذا بك وسددد عن هه تمععم [ وهم م كه 





اللرحد كه 55ج دم لفة دكهكنا] ‏ + رعسم إمصحصورهم ودوك" إاحعو 352 وسمنوةا دوع كدوك رورم عدريوكام 
د جو ١‏ لشحكجك ‏ ومعرمن ‏ ووسودة ‏ سروف اه قدت وككه يسعمر ‏ ورحكة ‏ معكوة 2‏ ا اسجووع ‏ معوفهلة ١‏ صم ارك معدو كش كتاتخضجوكك 511 


شكل (3- 6) 


ب- 9:21100.60111. "11165561181 
الياهو ماسنجر هو برنامج مجاني للرسائل القصيرة الفورية المصحوبة بنقل 
الصور والملفات؛ ويستخدم أيضاً للمحادثة الصوتية والفديوية باستخدام كاميرا 


الويب؛ ويكون الاتصال إما من حاسوب إلى حاسوب آخرء أو إلى الهاتفء أو 





الهاتف إلى الكمبيوتر الشخصيء ويمكنك استخدام غرف المحادثة لأكثر من 
شخص, بحيث يظهر للمستخدم نتيجة عندوصول رسالة جديدة الى صندوق البريدالألكتروني 
ويمكن تحميل الرسائل واستخدامها مع "موقع الياهو" حيث يمكن للمستخدمين 
إعلامك تلقائيا عندما تفتح البريد الإلكتروني الجديد. انظر الشكل (7-3) الذي يبين 


واجهة الياهو ماسنحر ظ مع ملاع 5 قعإم 5-2567 





:2 اوقوصطة؟ 
| ؤ 
م ظ 
اللا 
لممارععقم ة 10 نزم عطوعوه8 [_| 


لاالمعتاقةومانة ذا مون | | 
فمورمعناع نز عاطاوالاما كه ما موز5 | | 





شكل (7-3) 


.1 اووذلةخ 1 يدور ع (عح 


7اتعههم اننمز أنومنة 














الفصل الثالث: الإنترنت )ع1١رع1214‏ 








20113. 171161 7117 
تويتر هو موقع من مواقع الشبكات الاجتماعية يقدم خدمة الرسائل القصيرة والتي تسمح 
لمستخدميه بإرسال الأخبار برسالة يكون الحد الأقصى لحروفها 140 حرفأ 
مباشرة عن طريق موقع تويتر أو عن طريق إرسال رسالة نصية قصيرة 57/5 
أو بواسطة برامج المحادثة الفورية» وتظهر الأخبار في صفحة المستخدم الرئيسية 
ويمكن للاصدقاء قراءتها مباشرة من زيارة ملف المستخدم الشخصي أو عن 
طريق البريد الالكترونيء وقد ظهر الموقع لأول مرة في أوائل عام 2006 
كمشروع تطوير بحثي ثم أعلن عنه للمستخدمين بصورة عامة في تشرين الأول 
من عام 2006» وبعد ذلك في عام 2007 بدأ الموقع بالانتشار كخدمة جديدة 
للرسائل القصيرة» وفي نيسان 2007 تكونت شركهة بياسم +12ع107/1 » والشكل 

(8-3) يبين الصفحة الرئيسية لهذا الموقع. 


امم ععارنط 


0|011 1/0101 5 


0 000 5 
|) . | 0 
5 


1 ا 
اقفر عي اي 1 5 ١‏ . 5 8 ل وه د 
١ ١‏ 1 0 | ا | 1 1 ا _ ا ا 7 51" م1 مر / 
الك 1 ١‏ .7 أ اي لم ! أ 0 5 2 ! ١‏ ؟ -- ىق ل لانن ا ليا نآ 


بم 1 1 3 





عدد الخدمات التي يوفرها الإنترنت, 


:ةعس 





الفصل الثالث: الإنترنت عع رجرع11 
6- التعلم عن بعد عوتسنروع.] ععترةؤوزن1 
انتشرت في الأونة الأخيرة العديد من الجامعاتث والمعاهد والمؤسسات التي تتيح 
فرصة التعلم والدراسة لكثير من الناس والطلبة في مختلف التخصصات وذلك عن 
طريق الصفحات التي تعدها خصيصا لهذا الغرض على شيكة الإنترنت. 
يقصد بالتعلم عن بعد هو استخدام تكنولوجيا الاتصال وتقنيات الحاسوب في عملية 
التعليم. 
هنلك نوعان من التعلم عن بعد: 

أ. التعلم المتزامن: يكون الاتصال والتفاعل في نفس الوقت بين المحاضر والطلبة. 
وفي هذا النوع هن التعلم يستخدم المحاضر والطلبة برامج مثل عمبج!5 لغرض 
التحاور فيما بينهم بالفيديو والصوت, الشكل (9-3) يبين عدد من الطلبة يستمعون 
لمحاضرة عن طريق الإنثرنت, 








١ , 9 ,‏ 
و2 
2-3 -" _ ا أ 
1١ 8‏ 
55 
1 
5-39 


الشكل (9-3) عدد من الطلبة يستمعون لمحخاضرة عن طريق الإنترنت 


ب. التعلم الغير متزامن: تسجل المخاضرة مسبقاً ويقوم المحاضر بنقل وتوضيل المادة 
الدراسية بواسطة الفيديو؛ بواسطة الكمبيوتر أو أي وسيلة أخرى والطالب يتلقى 








المواد في وقت لاحق. على سبيل المثال الشكل (10-3) يبين موقع على شبكة 
الإنترنت لغرض تعلم مادة الرياضيات. 





تش وتغشاتشء. اهلق لمشاتست عتساوفا ملل زلتينضشماع. ساففععر _المقارية لصملا 
1 0801 أمزموع0 نمم ررم - كومااعدم م 
لمات 20) 





شكل (10-3) موقع يحتوي على أسئلة مادة الرياضيات 
أما الشكل (11-3) يبين موقعاً على شبكة الإنترنت لغرض تعلم أحد المواضيع في مادة 
الفيزياء. 





شكل (11-3) موقع يحتوي على فلاش لمادة الفيزياء 
نماذج عربية للتعلم عن بعد. 
نموذج من مراكز تدريب (تابعة لشركة باينئري مصر) الهدف من هذا النموذج المبسط 
هو تعليم المتدرب علي رخصة القيادة الدولية للحاسب الآالي من خلال :- 








2. نماذج للشرح وعروض تقديمية ٠‏ 
3. نماذج امتحانات يمكن حلّها أون لاين . 


م .ماج 115215 11 ا 


7- المكتبة الالكترونية بوترج-دط رآ عندمممء»1:16 
مجموعة منظمة من البيانات الرقمية المُخزنة على وسائط الخزن كالأقراص 6172,5© 
والقرص الصلب في الحاسوب الشخصي أو في حاسوب الخادم على شبكة معينة أو 
الإنترنت وباختصار إن فوائدها الأساسية هي خزن الحجم الهائل والمتنوع من البيانات 
في متناول اليد. أماعيوبها الأساسية هي الحاجة إلى حاسوب وأحيانا الحاجة إلى اتصال 
مباشر 01106 بشبكة الإنترنت للوصول إلى تلك البيانات أو المكتبة الالكترونية. حيث 
توجد كثير من الكتب الألكترونية بجميع التخصصات العلمية والأدبية كالهندسة والطب 
والعلوم والإدارة والفلسفة... إلخ. وتسمى المكتبة الألكتروني في بعض الأحيان بالمكتبة 


الرقمية بتتهخزطا1.آ 10121181آ, 


ما هو الكتاب الكتروني؟ 

الكتب الالكترونية هي ملفات نصية تشبه في ترتيبها الكتب المطبوعة. انتشرت الكتب 
الألكترونية بعد التقدم الكبير الذي حصل في مجال الطباعة؛ وبعد ظهور شبكة الإنترنت 

أضبح شراء الكتب الإلكترونية أمزا ملحوظاً في مواقع التجارة على الشبكة العالمية .أما 
بالنسبة للأحجام فهي تتراوح ما بين بضعة مئات من الكيلوبا يت إلى أكثر من مئة 
ميغابايت في بعض الأحيان» ويأتي هنا عامل ملفات الميديا (الصوت؛ الصورة:؛ والفيديو) 
ليزيد من أحجام الكتب طردياً كلما زادت نسبتها فيه. 












الفصل الثالث: الإنترنت )111411 


4-3 كيفية التصفح بالإنترنت 

يتم تصفح الإنترنت باستخدام تطبيقات خاصة تدعى بمتصفحات الإنترنت وأشهر هذه 
المتصفحات الموجودة في 10001/5/آلا هو (نزع101م:1 غ116116) وهناك العديد من 
المتصفحات مثل (111610 -عم7[16]500) وغيرها. 

لتشغيل برنامج متصفح الإنترنت يتم إتباع التالي: 


5-5 
اخدل الى 


'اع 2101 :] أعنزلء111 !ا رم 





5 بالنقر المزدوج بزر الماوس الأيسر على الأيقو نه (1ع:10م<1 أعرتزعغ)م]) الموجود 
على سطح المكتب٠‏ انظر إلى الشكل (12-3). 


شكل (12-3) 











الفصل الثالث: الإنترنت 12161161 











1-4-3 مكونات واجهة متصفح الإنترنت 
يتم فتبح متصفح الإنترنت وتظهر الصفحة الافتراضية والتي تمثل الموقع الإلكتروني 
الذي يرغب المستخدم بتحميله عند كل عملية فتح للمتصفحء وعند فتح متصفح الإنترنت 


تظهر الواجهة والتي تحتوي على شريط خاص بمتصفح الإنترنت ويحتوي هذا الشريط 


على الأدوات الموضمة بالشكل 213-37 
ظ لاحقة | | 


]ان أعمنزة اما كوول ونلا - عا عو ” 


اجطلتيم انين خخ-- يد 06 ح« 





شكل (13-3) 


2-4-3 فتح موقع معين 
1- كتابة عنوان الموقع بشكل دقيق وخالٍ من الأخطاء والفراغات في الموقع 
المخصص له في شريط الأدوات. ويتألف عنوان أي موقع على شبكة الإنترنت 
من ثلاثة أجزاء هي: 
نوع الموقع ٠‏ اسم الموقع أو الشركة أو المؤسسة بوت 
مناد: 13 . 0100 1 
ويفصل كل جزء من أجزاء العنوان بنقطة ١‏ ). 








2- الضغط على المفتاح 1266 من لوحة المفاتيح أو بالضغط على الأداة جب 
الموجودة في شريط الأدوات. 

3- يتم تحميل الصفحة الرئيسية لذلك الموقع. 

4- للرجوع إلى الصفحة السابقة يضغط على أداة رجوع للصفحة السابقة كما في 
الشكل (13-3) الموجودة على شريط الأدوات. 

5- عند الرغبة في تصفح موقع آخرء يتم ذلك بكتابة عنوان الموقع الجديد في المكان 
المخصص للعنوان على شريط الأدوات (يمكن استخدام المفتاح 176 للانتقال إلى 
المكان المخصص لكتابة العنوان). 





5-3 أساليب البحث في الإنترنت 

للبحث عن معلومة حول موضوع محددء لابد من تحديد محركات البحث ضمن 
القريقة لولس توهتاك هنة قبيبر مهد كنات البحنة وبق أقض هاشيوها هو 
(3100.2019آ ا ىا 5]5.20111الكقالة ات ,171مك.57.800812 202, 
©]6... . .و 111511.601731. اتاتكل) 


ويتم البحث بإتباغ الخطوات الثالية: 
1- فتح متصفح الإنترنت ٠‏ 
في شريط الأدوات مثلا مرمكن.عاع17/.800- كما مبين في الشكل (14-3). 





ظ بحت عاووه6 ١‏ | ضربة حظ 
شكل (14-3) 





الفصل الثالث: الإنترنت 11646مزعغ111 





3- كتابة الكلمة الأساسية التي لها صلة بالموضوع المراد البحث عنه في المكان 
المخصص. 

4- الضغط على الأداة بحث م5 . 

5 ظهور صفحة بقائمة المواقع التى تحتوي على معلومات ذات صلة بالكلمة 
الأساسية انظر إلى الشكل (15-3). 





بيب صرر خرالط الأخيار ترجمة إجابات ((503 © المزيد ؟ 








- تحليف قت لش قصصن كاوق 6 ' 

يت لمرمع بوم ةجهل ,لتحت النتكنة منفولة - ممالقة 
أله متاطع فيدير توه ووكفزفزاة سرع مزع 
[58 الاخبار الدين: 2-0 ل ا ا 50 
١ ]->[‏ الإعتتاد المرتبط يما رراء الطبيعة .. 

1 1/962508962682962509/آزلالوزه .013 8م41ا انالا - تسحة مهبأة - عماتلة 

اليحث في الويب بواية لور انه - ملم يقلك إلى دين الإسلام يمقهومه اله محايح 
البحت فى الماحات العريية ٠‏ آنار (مارس) 5١١١‏ ... برابة شاملة لجميم العيادات رالسعاملات للدين الإسلامى كما تحري تتنسير الترآن اثلكريم ر المنيت 
, الشزيف النيوئ والقدسى رقم خامن بالشخضيات ... 
أي وقت .]١0013|11311.66111/‏ انثالا - نسهة ملباة - ممتلة 


آخر ساعة 
آخر 54؟ ساعة 


03 
لل 5 ل ' 2 1 : شاع 1 3 0 1 
آأضر يرمين لين لله واعد ثما شزائبه لمحتلدة”. ما هو الدين البهائي؟ بياليرن من جميم انحاء العالم. اناس من مختئف الترميات والاعراق 
1 ا : راي" جتسن ل تديات ات الي “تحار العالم 000 
آخر سيرج لتدرو» ١‏ أق 1اقطدع م .بناراايلا - نمكة منبأة - معاتدة 
آخر شير 


الشكل (15-3) 


6- إذا كان عدد المواقع كبيرأ فإن الصفحة الواحدة تظهر 10 مواقع ويتم الانتقال إلى 
المواقع الأخرى باستخدام الأداة (التالي ,ع71) أو (السابق و10/ا2:6) الموجودة 
في نهاية الصفحة. 





بالإمكان الاستعانة بخصائص البحث أو خيارات البحث المتقدمة للبحث الدقيق ويمكن 
ملاحظة ذلك من خلال الشكل (16-3) الخاص بالبحث ١‏ 


لتزوح.00816ع./1777. ويمكن إتباع الخطوات الموجودة ضمن هذه القائمة. 








0001 بحث منظم كك دعي وي 


ْ لمتري هذه الهملة 
انتري أيأ من هله الكلدات 
الاتعنوي على هاه الكلمك 
العند في كل صفحة العرض ني كل صفحة تخة * 
ليذ أببة مندك عكترية بقنا أبذالهة 2 * 
منطلة بحث عن صلعات مرعونة في: أة فنطفة _ 
9 قتقط ١.‏ * البمت لي لرع من التلدات أي نوع 3 
شزيع الرجرع إلى سدمات الوب اثني نمث مشاحتها ارلا لي فى أي وقن : 
طهرر مفردات البمت هار تفي البح الى تعتري علي عكرااك معت 7 
حدق قف * إطبئر قتع من ها المرقع سار الممال. 


سنال 05 :6050 ,ه000 امزوجز عومد 
حفترل الإستسال إتشباز التدئع اتتى غير دحمية في قبل الترخيضص , 
السحث الأمن (ذاعرقع5 5316) اله عدم اللماية !7 الماية تائع السحث باستهدام ميز؛ البحث الأمز 


بحث عن صلحة بعبنها 
منشابة اهام حبية مض لاو مله «انتصمة لومي تنك 
الارنباط إيجاد صلحاث تتير إلى الصلعة 


١: ١١©‏ ؟ وأوؤؤمة 


شكل (16-3) 


























أسئلة الفصل الثالث 


س1: عرف الإنترنت. 


س4: إملأ الفراغات التالية بما يناسبها: 
د برامج الحماية لمذع .................. ومنع 00 
ب- محركات البحث في الشبكة العالمية هي ا 0" 
التحاور الأتي عبازة عن ديدح 
د أشهر المتصفحات في 911800185 ......... 0 
ه ‏ الأداة ©© في شريط متصفح الإنترنلت في .................. 3 
و- تستخدم الأيقونة |( لتشغيل برنامج ....... 0-0 


خ- الكتب الألكترونية هي .................. تشبه في ترتيبها الكتب 0 
ط- إن الفوائد الأساسية للمكتبة الألكترونية هي خزن .................. و 50 
من البيانات في 5ك 


س5: ضع علامة ( “0 أمام العبارة الصحيحة و علامة ( ) أمام العبارة الخاطئة لكل 
مما يأتي: 

1[ - خادم مجموعة الأخبار يلبي طلبات الصفحات النسيجية. 

2- أغلب محركات البحث على الإنترنت هي مناسبة للبحث باللغة العربية. 





4- للبحث عن معلومة معينة نحتاج إلى محرك بحث. 

5- الأداة [03) هي إعادة تحميل صفحة الإنترنت المعروضة. 

6- محرك البحث 72100 هو أكثر المحركات شيوعا. 

7- أكثر المكتبات الألكترونية موجودة على الأقراص المضغوطة فقط, 
8- التعلم عن بعد يستخدم شاشة التلفاز (1.1 فقط. 


س6: كيف يمكن تفادي مشاكل البحث عن معلومة معينة؟ 


الرياضيات. 


س8: ماذا تعني كلمة :زع7101ةمعرم؟ 

س9: ما هي الأنواع الأخرى لمتصفحات الإنترنت؟ 

س10: ما الفرق بين متصفح الإنترنت ومحرك البحث؟ 

س11: اكتب عنوان محرك بحث يحتوي على مجموعة أخبار. 

س12: ما الأجهزة المستخدمة في حالة الاتصال الدائم والاتصال المؤقت؟ 

س13: توجد برامج مخصصة للتحاور الآني ومنها جوعع15265562 773100 اذكر نوعين 
أخرين من هذه البرامج. 

س 14: ما هو الفرق بين الاتصال الدائمي والمؤقت؟ 


س15: اذكر الخدمات التي نحصل عليها بواسطة شبكة الإنترنت. 





الفصل الثالث: الإنترنت )»ع :نرءع):11 





س16: ما هي أكثر مواقع المحادثة انتشارا في العالم ؟ 


س17: عرف المكتبة الألكترونية, 





س8 1: ما هو التعلم عن بعد وكيف نستفيد منه؟ 
س19: أعطي أربعة أمثلة لوسائل الخزن للمكتبة الالكترونية. 
س20: ما هو الفرق بين المكتبة الألكترونية والمكتبة التقليدية؟ 


س21: أوجز بالنقاط المكتوبة كيف نجد المكتبات الألكترونية على شبكة الإنترنت. 
استخدم أي من محركات البحث لإيجاد خمسة مواقع للمكتبة الالكترونية. 














الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-11211 





الفصل الر ابع 
البريد الألكتروني 71211-:1 5 


1-4 البريد الالكتروني 71211-:1 


البريد الألكتروني (74311 40216ع216) هو خدمة لإرسال واستلام الرسائل الرقمية في 
شبكات الحواسيب والإنترنت كما في الشكل (1-4). ويتميز البريد الألكتروني بالنقاط 
التالية: 
1- سهولة وسرعة إرسال الرسائل . 
2- قابلية خزن الرسائل . 
3- إمكانية إرسال رسالة واحدة إلى عدة أشخاص . 
4- إمكانية البحث في الرسائل المخزونة ٠‏ 
5- متاح بشكل مجاني من قبل عدة شركات؛ من أهمها: 
أ. خدمة [1ه7رع من شركة عا ع600 . 
ب. خدمة 11211 3/2100 من شركة 72100" ٠‏ 


ج. خدمة 2211م 1117 من شركة 111010501 . 





شكل (1-4) إرسال واسقلام اك [[وم1 بين حاسيتين عن طريق الإنقرقت 





الفصل الرابع: البريد الألكتروني 1/211-/15 
2-4 إنشاء البريد الألكتروني 


لغرض إنشاء البريد الألكتروني يجب فتح متصفح الإنترنت والدخول الى صفحة مزود 





الخدمة في الإنترنت (مثلا تتزوء.1200ةئز. :از أو تتزوه.16 11.5002 ) ومن ثم 
الضغط على الخيار 38/211» والقيام بعملية التسجيل عن طريق إختيار 261 02628146© 


أ0ناوعع2 أو من مع 51 في الصفحة الظاهرة كما مبين في الشكل (2-4). 


لمع . هن ذأ هلا 18 ,بايا 
: 1 





وجسصععة و[اتتماي 
75523 تسرف وومطع عنتمم كيه مه اسح اجن 


١‏ اسع طمميدا »6 . أأه اق لناييايها 
| امازوأك مذلا أه معتقمص بعد وؤامم || تم 
ظ ومسبمسب ايو لس ,701 .76136 ب 
| ش تمه لذ" موجه مسال لماج سوسوعمم بتحيم وك هذ مدر ٠‏ 
: ووو عجرو ره و ا تور الف 5 صونه .أنققمع ها لاعهمعممة عاوموة ثم 
ابيكر؟ ٍ- 
عاستا" انه سس احيفة كذ :9 صصص امسامععة عاومن ولاتانالة) وممجم هط مدع اتمرمة نهذلا دوه جرلا هن اتندظ ١‏ المحة 
بح وسمهه سا ونا | الع" ساك" حت نكل نكر ل لافنا أكست وس هذا سكت للد ديم وطا موحد مكركم كيم انطذونا كد اموحطالم 
وحسجدر” | سايلا اسبسو ” اح ص اسه ام وويسة مما صم نك ممسدهولا عم 
ا فع معد سه القكم كه 
ووسيم ص سه ]| سسلينام و#عمموله جنه ]ا 
اممو ا و0170 7 | ما مونم 5:5 1 اق زوسمنتميدة سد وواتطديوجم 2054285 7461 عوبة 
ساسوس > ظ | مص ] قووبة 1 فعا 
قد + تح - كحو كس | . : تشحبه كد ]1 << 
| مكح 20 دع لشي حصناكه تت أهدآية اهوسحؤجوم تهون هوا 
5“ ظ 
| 





+ ب سيف مصاع سحا س -202 - 


عب ] وبين إعومرزيايا ”ل منمك ‏ حدس كحسيد ١‏ ددسحسسجدة طنالسة - 2011 2 








| 50 القصنمبم !5 


لاهحكك ها ١١‏ بوه أوعواليج -13 


و يه ةا هام ”> جره ده" نفلاك هق 7 
ود حل ع لحك جو اكد + لوق فيل أت كل ْ : ١‏ 357 
اقن؛ فجوح وح هع ووحعكح دق أوعهه كدب مدهعموة اء 


لل وب شيحاي نعم جه ان عغمُ + ضيه 





درزهور رسك | 
| لط ليه > '؟ اميسبعع اامساها! ى مصوة 1 دوق 
مو عه شاحجق - لازا نقه اسكككة كعنم ون إحكه 8خ صم حك جاه م لكا 


سورد ب اموس اع و مددا هه 


يسم هو - ذ ١‏ اد كمهة أاأكر م 


شكل (2-4) تسجيل البريد الألكتروني 











الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-11811 


ملاحظة: للوصول الى صفحة البريد الألكتروني بشكل مباشر أدخنل العنوان 
31 لبريد 00ج والعفوان 77531.5111211.60111 أبريد 
01811 . 


ستظهر نافذة لإنشاء البريد الألكتروني تحتوي على استمارة المعلومات كما مبين في 


الشكل (3-4) والشكل (4-4). 0 اذى 


1١الامععم 3/1١‏ عاهع اي 


نميا اسع عر لومم ه هذا ملق دمن 1١‏ ووعتمجق ملووجة أوطاج قمة انهدة ه؟ وجوععة رهن موتو امروععم ولوممة نيه 
لكشن تن وتسم مقع 


أأق6© ااانا تعانهاة اي 


ممم تام 
العو َ” [الدرية 3 المطلوب الس متاجل تاسنسكل. ونوك بصع 


عي 
ْ 
٠‏ البماسمئويم خسحك .| 
٠ 3 -‏ مس ع جاو لص عقوا وس تقسنة 


كثلمة للسير التومويية #وسمموع تمه تسمه ه مجممطع 


الوا ننه ودين اعوسرك أ لخ وسوكزكنطانا 

اغندة لاخالل كثمة آلسر 21711 
انا عون شلك 1 
وبصارا مهفا بومنديا ناعلايا ملطهمع 7 


سؤلل الأمان - امون د مدمو6 . ثلمااقعب0 لاأنيمو5 


كو يا سرض هذا فوا ذوى الس هه 121 بع ساتكن اوزعوا نتقار 1 


ل 
' 7 ظ مولز تضوس] اتجااوسرة سيوم 
شكل (3-4) استمارة جولب سوال متي . 173 
إنشاء بريد الكتروني 3 ا 0 


مم1 1 جه ا | لهام تن 1+ نوق إنيتمدم بوتتبجصة 


على 610811 د | : ويد للست 


ماوكا واسساعنم هنلا ها ههه يوون وق أعوتشضداء هذل ججرنز1 لهناقع أرما رولا 


انختل الرمز للنظري ع سحا 


الاق #الجش> 11:1 تق [اساكة ١)‏ 


وندطاة لسشاقة ومتكوي قو لامحمقلة لمسمععم ولومهة ذا عوك معدواع :58516 أت 15 
أن 225118" هنا أخوةم؟] قمة _زمعطنا ووز ومنتتازكد موصسمراء الهف سي 
واقط #عدمهدة 





ارتقاموتة هن _بمدغاجما كقع غمدهة ومسامتاة ممه أصمم يج انمصة لكا 
نوو لت 1شتكوج نهذلا نا ااتتحهلة» ولق فشكنا افون ته تووم نوز حقع 
ونعم مقا وعوسوومم 


عع:1 +527 5ج مضع ع 1وتكن 


إن تليظ ييه 
ا 
! 16وه5ه قع وضحت 1منا 


الضغط على +اتناهتع/ لاابا 498 ب ب . 
بعد الانتهاء من مئئ الاستمارة 


سايم سم حي سطس اس اميه قلي ووطعت ره 
تامع جوسجم8 +ذا قصه ماوع مويغ هذا طامط لصم محطه #وزكية 


| اشامععة بوم هنمو اموععه | 2 | 











مأل إوولة؟ 01 


3 لقع ئاةق داه ا مة ااانا ما مواأ5 1 ٠‏ 1 5 
2 أل ماع 18801960 )0116 800 65081 268 أ06 بأمنامعمم أمم5قلا 3ت لتاأبارا 
ظ ظ .561/1685 
اتات عه 7117 الااح مه "كه 
2-0-7 2 معز سيسس] 


- - هم إعواة5- (ولموة6 


هوه بإهك|». ‏ سن - لامهالا إعوام5 - برقفظا8 تاريخ الولادة 
- 0 126 بإ ألاناة 6 تلباك 


11 350 160 10ت أع56|6 


العتوان اللبريدي المطلوب مزع > تممع.وم ةير © اتقدمغ همه 6 إممطة/ 


كانوض5 سوه 20001 امسن 
كلمة السر صحكحخكحت ةد 


اغلاة ناخال كلمة السر نووم ومراتوع 


...ل قلتاككقم نه ا اناملز أعوره] نامز عكقه وما 


(1ققمتامه) اتقماع 6غقمرعالم 
١‏ - - 008 أعهلة5 - 1 قملاقع نك إوعمة 
حجولب سوال الامان ١‏ 1 اع عرق نه 
سولل الامائ 1 32 - 008 إعهلة5 - 2 قوزاقةا إعاعو5د 
حولى سوال الامان ا اعرتووحم نهم 





























2 ا 0# 5 00 السلنتت--ت"' 
ادخال للرمزرٌ للمبين قي وفص به 1 كم [ اما قممع 1115 6م11 
الصورة اعلاه [»63613) 
6 ها قعكوة 0مة 8840 5308 | أهقا بأاتمقه ١‏ ,بلأواعط مملاسنط "الموععم نرزارا فتقعكع" عذا ومطمك 8 
10 .586 51 جتان !1 المناقه 1ل 2ع لق عناوم اجقق7ة ولق رقعقمةة أن ضصرة] #مققلد؟ 
لاقع أقكدواندة أمملالة؟ لامعاوسمعهلة إعولة"؟ كنه؟! عوطاقع| اورم لعلهماع؟ ١|‏ الامععة وبأاعععم 


لاقع اننالكامه أإممطهل كنامز مما وأعقرطينة ملع بعامدعم ,كاطما .كن5و/؟ 5ق لاعييه كدرهاا عدا ]ناموك 
.نهنا 80 أمقيعاف» نلقة قعفيطقة! أعولممح باعل 10 كممانمعو 





تتنضغط على 1 اماهكع كلا اناا عاهع 0 
بعد الانتهاء من ملء الاستمارة 
بإسمدةة حا ف 1 سماد لج | بعضم6 "النتوديومة محف سيار ايج الب يس بلاط اساسا ٠‏ اهنا أممضو؟ 
باتعو ريدلا حونهنا مسوع ها أن اكت سيد من لله ممندده ساد بن فك رجخامصدطعها معدوع اموا مممعًا 


يوام 8 يعووينك8! يرون وه جعمتتوصمو ندا سردي ونون هادا عدوي امدجهر وعقك جيها ج11 و ا ا ل ا 0 0002 


شكل (4-4) استمارة إنشاء بريد الكتروني على 122311 72100 










































الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-1211 
يجب ملء هذه الاستمارة حيث تكون معظم المعلومات المطلوبة مشتركة في جميع 
المواقع التي توفر خدمة البريد الكتروني.ومن أهم هذه المعلومات هي: 

1- المعلومات الشخصية (الاسم, البلدء تاريخ الولادة؛ الجنسء ...) 

2- عنوان البريد المطلوب إنشاؤه . 

3- كلمة السر للبريد الألكتروني . 

4- سؤال الأمان . 

5- بريد الاسترداد الالكتروني . 

6- الرمز النظري . 


كيفية اختيار العنوان البريدى: يتكون العنوان المطلوب من ثلاثة أجزاء. 

الجزء الأول: هو الاسم الذي يختاره المستخدم وهناك شروط يجب مراعاتها في اختيار 

هذا الاسم.من أهم هذه الشروط: 

- الآسم يتكون من أحرف إنجليزية أو أزقام. مثلا على موقع عإ|ع000) يسمح بستة 
أحرف أو أرقام على الأقل» في حين موقع 1200لا يسمح بأربعة أحرف أو أرقام كأقل 
طول للاسم., 

- ممكن إستخدام النقطة ( . ) أو الخط ( _ ) ليكون جزءاً من الاسم في بعض المواقع. 

- يجب التأكد من أن الاسم غير مستخدم سابقاً عن طريق الضغط على مفتاح »© , 
فنإن ,كان الاسم مستهماً سابقا يتظهر مجمرعة من الألبماء المقترحةمن الممكن 
الإختيار منهاء أو إختيار اسم جديد والتحقق من عدم استخدامه مرة أخرى. الشكل 
(5-4) يبين جزء التحقق من الاسم في الاستمارة؛ حيث أن الاسم 172056106114 يعني: 
مستخدم سابقأ ولكن الاسم 110511016112 يعني: غير مستخدم. 











الفصل الرابع: البريد الألكتروني 11211-:1 





71- 20/7131 اأمعلياعومر :018506 د«أوما لورأوعز)] 
1151ل ,اغا تصذل “قعام 01 ةع 








ولالامأام] ذا أناط بعاط3!ا31/'ة أهى ذا اأدرع 0 ر منج 
)318 561831185لا 


505102 ا 
05 7 
007 1 
15 1 


١١3051102 20773171‏ اينع لأوما لمعرادع1)] 
الل لا اتمكل -5ماملمةناعط 





عاطةازهة 5 11305111061312 


شكل (5-4) جزء التحقق من الاسم في الاستمارة 


الجزء الثاني: هو اسم الشركة التي توفر البريد الألكتروني. ويذكر اسم الشركة بعد 


الرمز ©) ويلفظ للر. 
والجزء الثالث هو نوع المستضيف للبريد الألكتروني. ويذكر نوع المستضيف بعد 
الرمزه ويلفظ 1006. 


فسيكون العنوان الكامل على سبيل المثال :50211.60 (1120511106112)0. 

الجزء الأول: )مع1120510 

الجزء الثاني: [221ع 

الجزم الكللفة؛ وووة 

اختيار كلمة سر: تتبع كلمة السر شروطاً مختلفة في كل موقع. فمثلاً [(هم:6 لا يسمح 
بكلمة سر طولها أقل من 8 أحرف أو أرقام. إن مواقع البريد الإلكتروني توفر خدمة 





الفصل الرابع: البريد الألكتروني 1191[1-:1 





لقياس مدى قوة كلمة السر ضضبد الاختراق (دلاع تع5 3353050). لغرض اختيار كلمة لبسيا 
سر حصيئة يجب مزاعاة النقاط الآئية: 
1[- استخدام الخروف الصغيرة والكبيرة معا فى كلمة السر. 
2- استخدام الرموز والأرقام . 
3- كلما كان كلمة السر طويلة» تصعب عملية اختراقها ٠‏ 





الجدول الآأتي يبين بعض كلمات السبر ومدى قوتها. 





جدول (1-4) انواع كلمات السر ومدى قوتها 
ن: إن هذه الأسئلة وإجابتها تحدد من قبلنا» وتستخدم في حالة نسيان كلمة السر 
لغرض استرجاعها. هناك عدة أسئلة جاهزة بإمكانك اختيار واحد منها أو بإمكانك كتابة 
السؤال بتفسك عن طريق اختيار 01016511011 013/5 /103 11ب الشكل (6-4) يبين جزء 
سؤال الأمان. 





لاسو نح أ أبفهة 


ةاقالم 





ا 5 امن "نال 6 5 يهطلا ظ أأقدمع بمجبمعع م 








شكل (6-4) جزء سؤال ل الما 









الفصل الرابع: البريد الألكتروني [17-1/1231 
بريد الاسترداد الألكتروني: في بعض المواقع يستخدم بريد آخر كبريد الاسترداد 
الإلكتروني 0211ء لانزع12:6019 في حال نسيان كلمة السر أو العنوان. 


الرمز النظرى: هو عبارة عن حروفه. أرقام ورموز في صورة يجب كتابتها في المربع 
الخاص لذلك. تستخدم الرموز النظرية لغرض التأكدء إذ أن هنالك برامج خاصة تقوم 
بملء هذه الاستمارات بشكل تلقائي مما تؤدي إلى إحداث مشاكل في المواقع المذكورة. 


بعد الإنتهاء من ملء الاستمارة فإن الخطوة القادمة تختلف من موقع إلى موقع. فمثلاً 
البريد الالكتروني في موقع ياهو 2100لا يتم بإختيار كلمة 0041116 كما مبين في 
الشكل (7-4). 


مأءبا ١‏ إمواة؟ 7ه 2 .1< 


!0121م ,00110121101210115 


1181© 8آأ نا0/ا 560110 1/35 01655396 60111713)1011 شر 


١ 1‏ 
61 1نامع عم 201 كت 5 |0641 ا لانامع36 انامز 06ت ينان |86 


2 قاءقارمء اناولا توأكدقم] ناما ]858 10 لمق إمومطق؟ مأ ما مواد 0غ لتاقم )18)0 15آ) 5680 لاز نملا 
[] أن إمواة؟ 5غ 5 موقا 300 أمنم مكقعاط ١‏ أعونهأ ناملا قوقع ذأ لملا55ةقم 


.818808 ؤاناأنا! )ه؟ قعقام 58186 3 16 101731100 
0 . مواة 60 كامةءلنتاووتم | :اأهط 5 15 إمعراملا 


معو أرووية ها بزلقة8 0 ,16 برهابا ج1102 
ع6 أيم6م)ع 10 ظ ظ | ظ 
37 إمورنات؟ أ0 03606 551 8ا! 15 أقذالثيا توااكعيك /لاأريمعة5 1١‏ 


7 عن 00116ة] اناناما 
83 اباوكيم بزألا 
أن فتمقط 8516| 1186 1/35 أولالالا نموتاذة رك بناسعة5 2 
7 1301118 اناما 
2-0-3 ثر ايا 











شكل (7-4) إكمال الاستمارة في موقع 77100 
أما في 7211 يجب إعطاء رقم الهاتف النقال لغرض استلام رمز التحقق في رسالة 
قصيرة ومن ثم إدخال هذا الرمز في الصفحة المطلوبة والضغط على مفتاح التحقق كما 
مبين في الشكل (8-4). 





الفصل الرابع: البريد الألكتروني 15-1191[1 





0061 00605 


0101 انالا لإأأاعلا 
1 6أقماء لقع هبز 6أوأقة الانامعع3 عناميز برهن و] 60هم أقسرز علالا إأعممل أكمكماة عأياملا ١‏ 





لاا 5مل6 لاوناقضع 80 الانامععم 


1!5الأم36 831159اء 4ق ,قاومطة؛ أمر ,فاعمقم اقم 1531! 205 و1 بحا هنا :حقم5 ولزاموبهه ه 
انننيا 16 ق5قععة قذه! اغبة ناميل أ ببأتأرغل! ؟ننهبل بلغ ا حوناق5)مام!ا اهيز مكنا |ألا 8 “ققمع36 البوععة ولانمبوعم8 ٠ه‏ 
اكنامع 36 
بعأمتمقناة ؛5؟) اانامععة اناميا 0] 6065قلاء 301 )0م155 أه ننهئز بأنامى 10 هله ملمر] انامز فوا الانا هلا :3|110 016ن50موي) ه 
(لمتاقعه|! نعم 8 لم كهومهاه 0و0و5 35م 


0ق ,5ع الرقمورمءع ع)عطله للاأبب لعمهطد ره لامو هط ععنعو اأأيث معتاصنمة عوهلظام سويز رمد مل ها كن الع بإتااء تاماه نهيز مععادلنا 
الاللوعع2 لعقهة بلعباوعة؟ لءونتاقعهم ع1 300 ترعاة ممتاقء أ للععا قلطا و3أانتل قل )عطاه عكهمانام نزحت )10 ]] عذنا أ00 الأيند عيب 
6 ,كنا ترما 78553985 أ)زة! /ة 5ألقء 58320 61109و الاقطة نزنونا 16 8318 0001 امنا .كمرةاث أعثاأه ا كعناؤذا براأداعهة5 


كققلاموياو لقافج ااأرقيجةق؟ ائنه ههه مققجام ,لوتأقطم امام ووم بوع ١‏ 


م0 لروتاوء])أرعلا 


موهووع]! ابرع 3 
ملم و8انتامفثم عناميز ها قله لروتأقع 801 3 واامأقأممء هو585538 0ده! 3 لمعى أأن ماوهه 
آله معامونا ١‏ 
لقع لواأقع ام هق كأأا؟ فوملكام انامز ها ألقء هعنم لع 1قحومابات له قلقم اذا غاومهوى 
بماصنامع ١‏ 


600115 000 ظ - (العراق) 30نا 
11نا 260 ؟انأ0/ا لإألاعلا | واه عممام اتادلا 


111 50115 35 00ت امأاقع ارة؟ آلا 
| النقوة ١١‏ ومتققفة كنا .58558296 غ8١‏ لماعم أرمك يرمبز )ا ْ 


الل 
أقلهه! امعروع هنلا ما كمم ١5‏ #مطلدصسيم ملتطاولةا 





, ا مهام عاأطمم نزم وا هلمع مماوع ةارع 5800 
600 اناهبز قاط 
اذا ظ 





1 


باعلا 





شكل (8-4) إكمال الاستمارة في موقع 670811. 
بعد الانتهاء من إنشاء البريد الألكتروني يمكنك الدخول إلى بريدك الخاص متى شئت. 
3-4 تسجيل الدخول إلى البريد الألكتروني 


يمكنك تسجيل الدخول في بريدك الخاص عن طريق:- 
1- الدخول الى الموقع عن طريق المتصفح الذي يحتوي على بريدك (مثلاً «رم».ان2ماع.8») . 
2- إدخال عنوانك البريدي وكلمة السر (متلا 0622 د تتتتتتطتحط) . 
3- الضغط على مفتاح 112 51271 . 









الفصل الرابع: البريد الألكتروني 11-1111 
مبيخ قي الشكل (9-4). 
ملاحظة: بإمكانك كتابة الجزء الأول من عنوانك البريدي لغرض تسجيل الدخولء» ولكن 
يجب إعطاء العنوان الكامل للشخص المطلوب مراسلته لغرض استلام الرسائل. 


60 أ هل أت 11 .للالييه 





إممطةلا 10 رآ لرنوأ5 


وى 


0 |19 اناا 


ألَلَآ 7لعاعع1مام املعم 
انامز 1/1111 11 51011 5631 10و١5‏ نامز ماق 08 


60 مأو0مى) 





1012 :6لمقلرعةونا 
رمع قامس جم مادم عع 
إمفءء٠عدهه‏ :لزونازوووم 


ناا إدواة؟ 
سارت ف مالعا 
(لهت , 58821575828160 .8.9) 





0 519060 /إقاة ١‏ 
| لل وات | 


اناوعج 8 1 : 1 


50" 
إو ةمهو قووة 


اي 


طامعمونة مم موف [11] 
000 ()#انامتروه 0معقلى و مه !| تعوقعونا) 


00 








شكل (9-4) تسجيل الدخول 
4-4 عناصر البريد الألكتروني 
الشكل (10-4) يبين محتويات قائمة البريد الألكتروني في موقع 61211» ويتألف من: 


+ البريد الوارد :1210: عبارة عن صندوق يخزن او يحتفظ بالرسائل المستلمة. 
*» البريد المرسل 712311 5©124: عبارة عن صندوق يخزن او يحتفظ بالرسائل المرسلة 
في حالة تفعيل هذه الميزة . 
٠ه‏ جهات الاتصال 5)ع001162): يمكنك من خزن العناوين عناوين البريد الخاصة 
بالأصدقاء والمعرف لأستخدامها في ارسال الرسائل (مثل دليل الهاتف) 
91" زه المسودات 1222165: تحتفظ بالرسائل المنشأة ولكن غير مرسلة. 












الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-1211 
«زه الإعدادات وع56])12: تمكنك من تغيير الإعدادات العامة مثل الاسم أو تفعيل/إلغاء 





| #اجسسسيسبيب_الاعدادات - وممده ‏ نلفلان! كمنسيت لنماياة ‏ وإمس عست ستبعليج الفوية 
ممعلاعى شيع عط ووإيا مط عنده 5‏ . انعانا طعنمو؟ الهدوى) 


القت 





> ميقا وعماق اكعرهعم سامير قمع منقى علاط د الاك ممهلا بوهم 756 - كالبجم ودام موده - وموطيرارة 


كوكم "22005 مما "زاوها >«مشمام!عبولة ‏ شاهام0 اتتمعةامومه #بنطعمم ‏ -«/ 0 









أكنوه شحة لتحقة اذمودكقفم رمه ما 





فعودر مهفا اسدععة أنمددة مر ومنقب قع200535 القسة تقطاج هترز تم وموهودهم نلومة 
1415 551 برذ له (4ؤ1م) قلا 0 وقاسن باامسيت عق بت ميس ا سس ييه 
وكسيس ؟غاأوجحه كات قم دوع كجيوج5 2 عووا عم اموهوقعه ادها 
اقلم تمش 11171ز عتههط ١‏ تمموسرد تحواكع نمتكة أ تسا الى ضن | نقط 11ة كيز | لمسقصينة :برها تهصكنا 
ما نمع مت - رصقو" وعويتة مهيانا - بطلوء ممق ٠‏ لدي - عنوده0 62011 


اسممطااتما طتاع افد 8 
#الهذا نيداج 1ه كت 
لاع المت بآ 
- عات فنأنهما 
نا الحصحة ينين 


و ووص روسكم 
5 0ع | ودبي يمد | 


زه را أفسنك: - عم 


شكل (10-4) أهم مكونات البريد الألكتروني في موقع 6101211© 
مه صندوق البريد الوارد :1110: 


صندوق البريد الوارد يحتوي على الرسائل المستلمة. ويمكن قراءة الرسائل المستثلمة عند 
الضدغط .على عنوان الرسالة المطلوبة بالماوس. الشكل (4ف] 1)يدين.صمتدوق البريد 


الوارد في موقع 00211 والشكل (12-4) يبين صندوق البريد الوارد في موقع 8[00لآ. 3 





الفصل الرابع: البريد الألكتروني 10-1111 
















8 - صو ازاهج ذاأاوتمناج - 13 ك1 ونتسوكة ‏ وشعوكاة ‏ وقمم كحم #متدوامة لأسمه 

نمعناهسر تكررمسطة 2 . ْ إ 1 | 

مفحممه تفطة ‏ رزوززاوز بلعبوهة. اناا اعردمة 331 ى) 

0# . وجو ضبدعيييةه إلرهلفها 1 امه قلط بهم علطا طامة إامذا نامير يعو معطم مله مما وا مفاكنا - 18أووت مادم ووجا - فووم اسم 5 118 ولول‎ ٠ 
5 

00/3 للفسلقة "تمعد وملا «عافدها «ماميمزط ١‏ علواف0 دود مدقم وطصعم ‏ ك5 0-5 


نقد 1147 ذم لضده لسك إنعسصالزلقة تزرب ناوا صلاك ايث؟؟ ٠‏ اهمه قله قمقة فاعقاموة. وذ ابمميم1 انمه شمن ١5‏ 
لنت 11:47 نضلضة لاك حنظن انس دربا #كية 15 كمووعذل] لقه هاوه كثاابنا اأفدتةى فم ارمسيه اأنقن] اأهنوى ‏ 2 
نه 11:47 1150 انكام الخلصت ار صن انسكصين مصبععك . مرروظم ف لأناممم عندة؛١ز‏ نت القضا0 اعى النقة] الهذوي 






عنوان أو الرسائل 0 »؟ 


صندوق | دز ل :. هذا 
عا م[طاسس عه بدمم] ودتسأعص ونهزععمهة طلة ترام أوودعة رأعممة ١ ' ١‏ 
1 551 ناضمر أن |ذ1ج) أي( 0 ونانسيد الا سات وى نامكلا 


قلق ؟ماسجتهه ناكا مج موق وسايحصم 385 “دوجم لابمععه نوها 1 هاا كتكراة 5 
211 تناش] 1ك سشفة ١‏ ١ن‏ تلقتكينا | لقع للم تعس ١‏ مد حعبد :جو قمصة #صوظع الو بأ 
انق ا! اقشع - قمة ودع مجو ٠‏ وف بوث ١‏ وركد - نودت ١001م‏ 


شكل (11-4) صندوق البريد الوارد في موقع 11م 


0 معمدة | موزوب انه مونة | - علسفسة للها | - طلافمهى ,اا -1811! ,72360001 






--ٍ) 


3 
الف 1131521155 


الاي 





مصحد 15 7 





667 منا 62115 ع5ه!) أ0 008 ذه معزت زناه 01 
بقققم ولرأكة8] 8ق قأكنا ا 1218 ككدةة ]ا يتحهقا ها القكقة 38 لقن عاك أؤنال 


0___المشمييية___ 
شكل (12-4) صندوق البريد الوارد »د10 في موقع 2/1100 














الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-3118211 





5-4 استلام الرسائل الإلكترونية 


جميع الرسائل المستلمة توجد في صندوق البريد الوارد 120]. تميز الرسائل التي لم 
تفتح من قبل بالخط العريض عن الرسائل المفتوحة كما مبين في الشكل رقم (11-4). 
يمكنك فتح الرسائل المستلمة بالضغط على عنوانها. الشكل (13-4) يبين تفاصيل رسالة 
مستلمة في البريد الألكتروني على موقع 7211 6. 






ليه -إزنمطاادؤا ناالجتعتان 





*” 31615]ا ”ماقتنا 8161 3مةارومعه هبااواعي6ش » 





لمم لفق 8 عتممو . 
ابه ا مالسوااهمة سو 1 





أقمووع2 
اتتهتاة ككرة 1 ' 
34 ا 
ككل ارا زرحنة 
بووسقةتسية 6 
«متورسلة ١:‏ | 
و زسالة مسشول ا اقطاع 
وودمنه ولامنا سم 515 0611 - نزملا - 5ه م5212 101-9555 ك1 سسا ا سس سمه 
بطح و ا اع510 ما رامعا وبونا علا فا نه لله اوفك 
سج 60111 ١‏ 11ااتمع م انركف ]أ فك نام ' 
3 81 11ازقط] طاتأاقاماح © 
قكارنا قوع ذا التوطلم 0 نما عبتت بوة 


وجمام الدت يأ 


شكل (13-4) تفاصيل رسالة مستلمة 


الخيار هو م5 ]0م186 يمكنك من تحديد الرسائل الإعلانية غير المرغوب فيها لغرض 
عدم استلامها في المستقبل. إذ أن هنالك مواقع كثيرة في الانترنت تقوم بإرسال هذه 
الرسائل. 

الخيار 10 71076 يمكنك من نقل الرسائل إلى ملفات أخرى لغرض ترتيب الرسائل أو 
إرسالها إلى سلة المهملات 




















الخيار 0662115 +91201يمكنك من عرض تفاصيل أكثر عن الرسالة؛ مثلاً عنوان 
المرسل والمستلم ووقت الاستلام بالتفصيل و أيضا من الممكن الاطلاع على عناوين 
السظانين في حال اكلام هنم الرسالة من قل اقثر من نخس 

الخيار 100182120 يمكنك من تمرير هذه الرسالة إلى شخص أو أشخاص أخرين. 

الخيار 1ع12 يمكنك من الرد على هذه الرسالة مع تضمين نص الرسالة المستلمة في 
الرد وإرسال الرد إلى مرسل الرسالة المستلمة. 


6-4 إرسال الرسائل الألكترونية 


هناك ثلاث طرق لإرسال الرسالة: 
« [(28: 056م0023): إنشاء رسالة جديدة فارغة لغرض إرسالها. نضغط على 
211 00520056 تظهر الصفحة المبينة في الشكل (14-4). 


َي - بررملااهحا نااافامجات - عونمم لاقلالا ,غنوه حجمنواه وإلرهلرريضم0ن مملرعادة القدحق 


| الزن في المسودات | --ج-1270ى) 





+ 4 ا ل - - 1 7 ]| 
8 ماه 1 الاة !| 5398 2 .2 0 
ام-٠‏ - مسحت مويه 1 اا - اس سم 0 معي )ا 
ما 
- 3 اا 
ا ا 0001 [ 
| عم إيليم | ع إناتة يما 
- حي عه سس 1 


للا 5 1 


2-7 حتت 2 ضير سف | 
١ 1‏ ب 


قات 


روات انيد لاعبوعة 





تمقفافأقط طالة اماج 8 


« مزهنا كنزأقالة نوة 
عوملام الهة ١‏ 
ممم اماق مأأندننا 





00 


شكل (14-4) إنشاء رسالة جديدهة فارغة في بريد 01211 











الفصل الر ابع: البريا يد ١‏ لآلكتروني 1-1111 


0 تستخدم لكتابة عنوان مستلم الرسالة» ويمكن كتابة أكثر من عنوان يفصل بينها 
بالرمز ( , ). إن كانت العناوين المطلوبة مخزونة في ال 15ع002]2)؛ ستظهر مع بداية 
كتابة عنوان المستلم قائمة بالعناوين المخزونة كما مبين فى الشكل (15-4). يتم إختيار - 
العناوين المخزونة من هذه القائمة. 





شكل (15-4) إضافة عناوين المستلمين 
)© 00 ى: مع الضغط على هذا الاختيار يظهر موقع لإضافة عناوين المستلمين الذين 
سيستلمون نسخة من هذه الرسالة مع الاطلاع على عناوين باقي المستلمين» كما مبين في 
الشكل (16-4). 


(16-4) إضافة عناوين الأشخاص الذين سيستلمون نسخة من الرسالة. 


© 400: يفرق هذا الخيار عن ال ع0 بفارق واحد. ليس بامكان العناوين التي ترسل 
لهم الرسالة من ع80» الاطلاع على عناوين باقي المستلمين. كما ذكر سابقاً يمكنك الخيار 
نم6 #زوط5 في الرسائل المستلمة من عرض عناوين المستلمين جميعاً ما عدا 
المستلمين الذين ذكل عنارينهم في موقع عه8 لثناء إزسبال:الزسالة. 





1 المكان المخصص لعنوان الرسالة. 














6 لء4))3: يمكنك هذا الخيار من إضافة ملف مرفق مع الرسالة (مثلاً صورة أو 
ملف صوتي أو مستند وغيرها). د بعد الضغط على هذا الاختيار ستظهر الواجهة المبينة 
في الشكل (17-4). 





١ 


ومزواهه؟ا ومزطساكرااءل ومركمعومة0رزا وم متهن .لا لجع امهو ورا لما 





1ط 
عع انام ارو 
589م1ان1 وملثمأناودء8 وقرزت كناعطااونا 5 
ظ عا باع لا 
اكهكهكها -١‏ وطز #صقن1 مجن م 
معفم مس م تفده عضنية 





شكل (17-4) إضافة ملف في الرسائل 
يمكنك اختيار الملف المطلوب إضافته والضغط على 6م0. ستيدا عملية التحميل كما 


مبين في الشكل (18-4). اع وزطن5 
أععمون 0# اعدد وم 0-0 72 





شكل (18-4) ا الملف 


يمكن إضافة عدة ملفات عن طريق اختيار 116 :32016 طاع813 كما مبين في الشكل 
(4 -19): وإتباع الخطوات أعلاه ذاتها يمكن إضافة أكثر من 25 ميجابايت حسب الشركة 
نة للبريد في الرسالة الواحدة. 




















الفصل الرابع: البريد الألكتروني 11211-:1 





ماإاحظ ةبه قف تحاف الملف السر ةق عبن طزوق حتف علامة “#المرجودة فى خاقة. صا 
الاختيار المجاورة لاسم الملف المرفق. - 
بعد كتابة النص في الموقع المخصص له؛ تمكنك خيارات تصميم النص من تغيير اللون 2 جح 
وحجم الخطء إتجاه الكتابة وغيرها من الخيارات كما مبين في الشكل (14-4). 
عند الانتهاء من كتابة نص الرسالة» تصميمه وتدقيقه إملائياً بإامكانك 

- إختيار 50 لغرض إرسال الرسالة ٠‏ 

- إختيار 11018 521 لغرض خزن الرسالة في المسودات ٠‏ 

- إختيار 10150210 لغرض إهمال الرسالة ٠‏ 


9 21 نتامرن"] : يمكناك هذا الخيار من تمرير الرسالة المستلمة, بوحد نص الرسالة 
المستلمة في الرسالة المرسلة ويجب فقط إضافة عناوين المستلمين لغرض 
الإرسال.من الممكن إضافة نص أيضاً. الشكل (20-4) يبين واجهة ال لتره رمه . 


6 ممع » 





م 
]1 


٠‏ 5 080 اقبرة ا 
حررقع. القرمو 221260 لنااكوة نك بمقطائقظ بجاتلقامطة ممع 
ظ 5 0368 
رسالة تحرييية “اع 8زطلا5. 
انقح2 و6 ار ة0ساقوة :10 





شكل (20-4) واجهة ال 0ن لرسالة معينة 











ولو : يمكتك هذا القيار من الرذ. على الرسالة السخلمة: يوجذ فصن الرسالة المستلمة 
في الرسالة المرسلة وسيكون عنوان مرسل الرسالة كمستلم للرد. من الممكن إضافة 
عناوين لمستلمين آخرينء» كما انه من الممكن إضافة نص أيضاً. الشكل (21-4) يبين 
واجهة ال 7و2[1[ع19. 





سلثم عليكم 





شكل (21-4) واجهة بواوغ2 لرسالة معينة 


7-4 إنشاء مجلد داخل البريد 
قذا نحتاج الى مجلة ذاخل البرية اوضيع الرسائل المهمة: .لنقل الرسائل من.صتدوق البريد 
الوارد أو المستلم لبي محلد- 

[- تحديد الرسالة بالضغط على المربع الموجود على الجهة اليسرى من الرسالة : 


2 إختيار 0 1101 . 
3- تظهر قائمة؛ يتم تحديد اسم المجلد المراد نقل الرسالة إليه. 

















الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-1111 





من الممكن إنشاء مجلد جديد بإتباع الآتي: 


4- اضغط على 26 8]وغ2") من قائمةن) عبزوضر1. 
5- يظهر صندوق حوارء اكتب اسم المجلد الجديد ثم 0[16, 
6- يظهر المجلد في الجهة اليسرى كما مبين في الشكل (22-4). 


ع قنك 15195 تنتسرعة.. و وزلويجع ‏ وووووسدروست] سرنحوسة اتهمة ‏ 





شكل (22-4) إيجاد مجلد جديد 


8-4 تسجيل الخروج 


يجب تسجيل الخروج هن بريدك الخاص بعد إتمام المهام المطلوية. يتم تسجيل الخروج 
عن طريق إخثيار ؤررن ورع1؟ كما مبين في الشكل (23-4). 
ء» اجاقيط وص , د ووه زولا كيده ويه وسحوكينا ساي انيد 


اأقدصى) 


املا 
وحواويهج 
1 





شكل (23-4) تسجيل الخروج 


ملاحظة: في بريد [زه© يوجد ال ]رين ررع1ز5 ضمن قائمة تحت اسم المستخدم, 


ّ 











أسئلة الفصل الرابع 


س1. ما الفرق بين الخيارين »© و عع8 عند إنشاء الرسالة في البريد الألكتروني؟ 


س2. ما هي المشاكل الأمنية التي من الممكن أن تحدث بسبب عدم تسجيل الخروج بعد 
إنتهاء المهام المطلوبة من البريد الإلكتروني؟ 


س3. اختر الإجابة الصحيحة لكل مما يأتي: 


1- أي من النقاط التالية ليست من ميزات البريد الألكتروني؟ 
ه متاح بشكل مجاني. 
ه قابلية خزن الرسائل . 
ه. 'إمكائية:إر جالع رسالة واحدة إلى هذة اتنخاض , 
ه عدم إمكانية البحث في الرسائل المخزونة. 
2 - أي من العناوين التالية مناسب ليكون عنواناً مقبولاً للبريد الألكتروني؟ 
© 9/200.620521) محمد20 . 
111310.2011)019/200.6013 . 
2100.6011/آ1111100. 
00013100.60111 2 . 
3- أي من الكلمات التالية هي أقوى لتكون كلمة السر للبريد الألكتروني؟ 
ه كذوثم. 
٠ه‏ 00“2ع4 ثلث 1م . 
٠ه‏ 2230225 . 


. 2042222222 © 





4 - فى حالة تسيان كلمة السر, ماذا يستخدم لغرض استرجاغها؟ 


الفصل الرابع: البريد الألكتروني 15-31911 


فتؤال الأمات:. 
الرمز النظري. 
الاسم 8 

تار يح الو لادة . 


5- في 12311) يجب إعطاء أي من المعلومات التالية لغعرض استلام رمز التحقق؟ 


الآسم. 

سؤال الأمان . 
البريد الألكتروني. 
رقم الهاتف النقال. 


6 - في البريد الالكتروني المقدم من شركة 9872100» كيف يمكن قراءة الرسالة 
المستلمة؟ 


بالضغط على تاريخ الرسالة . 
بالضبعط على عنوان الرسالة : 
بالضغط على أمبم المرسل:. 
بالضغط على حجم الرسالة . 


9-6 أي من الخيارات التالية يمكنك من تمرير الرسالة المستلمة إلى شخص أو 


. 1 010/1 
. 1/1017 10 
. 1620116 0 
.51101 615 









5 








© 5181. 
© زلا (5121. 


.51211 011] © 


© 111 5181. 
س4. املا الفراغات الآتية يما يناسيها: 
1 - خدمة البريد الألكتروني 70211 176] هي خدمة مقدمة من شركة 00 
2 .................. يمكنك من خزن العناوين لتسهيل استرجاعها عند إرسال الرسائل. 
3 - يمكن إضافة ملف أو ملفات للرسالة المرسلة عن طريق اختيار ..................... 
4 - يمكنك الخيار ...مم دي الرسائل المستلمة من عرض عناوين المستلمين 


جميعا ما عدا المستلمين الذين ذكر عناوينهم في موقع عع[ أثناء إرسال الرسالة. 
5 - بعد الانتهاء من كتابة نص الرسالة؛ تصميمه وتدقيقه إملائياً بإمكانك إهمال 


الرسالة عن طريق الخيار 200001 
س5. ضع علامة ( “م أمام العبارة الصحيحة وعلامة (7) أمام العبارة الخاطئة لكل 
مما يأتي: 


( ) سؤال الأمان هو عبارة عن سؤال يتم إختياره وإجابته من قبل المستخدم أثناء إنشاء 
البريد الالكتروني. 


( ) الطريق الوحيد لاسترداد كلمة السر في حال نسيانها هو سؤال الأمان. 


( )إستخدام الرمز ( . ) بين الجزئين الأول والثاني من عنوان البريد الالكتروني. 









الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-1121[1 


5 العيار بوأوع8 بمقنك من الود .هلي الرسالة السنتلمة و لقم كرون تضسين تصن با 
الرسالة المستلمة في الرد. - 


( )لا يمكن الاحتفاظ بالرسائل المرسلة. 
( )لا يمكن إضافة أكثر من 25 ميجابايت من البيانات في الرسالة الواحدة. 
( )لايمكن إضافة نص على الرسالة المستلمة أثناء تمريرها إلى الآخرين. 
( ) يمكن إرسال الرسالة بالضغط على :1760. 

س6. املا الحقول الفارغة للأشكال التالية: 


1 اتفاصيق الزميالة العستلبة 


َيه - ورسمطازاهذا طااواونات 














3 علا" 512 ما بزامعاق ومو ملالا 51,095 برامضا- سها! - درم اهعد ادل . 02 3 11 1 : 


رعع010 4 أ0 1 ؟ 300085 عداا "ةما ”8167/ناا 0618 ١30مة‏ الومع 85‏ ملاعم هناها ما ناعهة و " 7 
بتر سملا ليل 
ااه ادقع © 


لساب لقم 08 “اتنوهم5 6500068 ,5125 


صمع مو ةسؤانوو اا دهاممر 
.انتوطلة عرولا 
ارسق رسثة 
جد 
. 1 مانزحعقة 
دو فووذه عشراوك] قر . , [آائيأ - ااا" - 1 11 3 ل ا 
« لوب مكونة ماطونا جم “غ510 ا تامام وجونا ولايا 18 ين _ لت ناعاقوةهة 
4 وى ع 07ج مره لماعك نك 0 
د عمونة عقدوالا نكف :126 لق القاوطة 8 
١ [‏ يه ل 0 زان !ة إهة 


06 القت يآ 

















(ي1 - وممطاتمط اتلماوطة «غنممم طعلالا عقلوعة جواملع عامعضيعهو0 عولمواق© اثقهمة 





ع لت 9 ا 


71 بن ,300 ,انوعد 


ص م 


8 7 #رهذا 115أقا5 أ56 
00 األة6 دآ 
أعم مما م عاأبما 














الفصل الرابع: البريد الألكتروني [10-71231 





3- تفاصيل إنشاء مجلد جديد: علد 





ليلا - لتردء.اأفلرو©) 2الرع استاكوهأ عونق طعلالا عفنمقههمً ؤومامزط5 والقةذسنهونا تققمواقء القم0ى ظ 
9 8 5 
ا لا ايد ءالا غطا تاع,قع5 القاا تاعبوعك |3 درى) 









جسي 2ه يي بيبل لل ل 







فلتلا #تمسسففا ماتقو6 ماعل 





1 بعر يويك يسن يمومه 0 ١أ0ه1‏ وولقة] طأعلالا ممة قنوسةاوك موامتموانيف - أه0 :]1 1" امهو اأهان] 
ْ - المكتي | تت -َ ١‏ 000015 
2 31-2 561855 " 5م320 هرناا ‏ "3085|  8!218‏ 071ق158)ومع؟ ‏ عطاءعية ‏ 11 





ممع 1 اأقلوة ‏ 17 
(لق8 القووده 2 


15 ناا 5لنمظ ممه دروام | 3 
15 عداا ؟ ججوععم - روطم عاأحار 


.اله وعهممو2 


012318 0١ | 

1 

23 و مفعرقم ‏ «كوملهو ,مز ١‏ 5وأاع36] 2 | 8 5مقمة ممع 8‏ ولفدعم [ ا 
اليه 0ك اك ال سن الندسة اللو سلس لد الع لت 


مسرت ل ك2 2-23 لليييية دم دم هه 0 صصص وه 























الفصل الرابع: البريد الألكتروني 17-1211 
س7. املأ الاستمارة التالية بمعلوماتك الشخصية: 





5 تاعتاومع فومنومها موحقحة 1 12] ب 


نم82 3177 1]6هع © 


عتلات 300 الهلمة) ما جووع326 نامل 865و أنه ععمر فأومه© إناه؟ 





لاوز . افردمععم غاومهة) ق ودوذا :زلهعءاة نابر )| 5م 





8181 لز هولة 871 

1311© كتااا ممق أرهقاة أ 

قل أقراء 

:5118 أقهقا 

0 00 :مها دأوما لمراقع0 
1ك مامل لكلارجقال مماممصوعءع 

التومعناة لنوسدمموم و للاععهم ه ووعمو 6 
تلوضعآ با ونماع هتمظع 8 آم دسنتصصايا 

0 07 )ققوم اعلرة. 86 
ما مومواة /زه51 1ل 
عبماها ممما بومنوأنا طهلاا واطهدع [9 

ب 860قه8ناق 5 5005© تموتاوعى 0 باتأسعو؟ 
اتنقم! 15 امسجعج هذ!! أما يأجع االنننا ضما كو نجعهع :يزه إأعوبم يهن |ا 
فرول8 عقا ابمالوجين باأسعوه 

جاع 151 م 

نأاقمة بمويوعوه 


2ت ناوا لكأنولاة عمق بيهر عأمع اننم اينع وا جهن يا ومعرلليم وإذا ا 
عابهاآ 2 ل ندمب !ا لققاتتسدقم اننضن لغومه! ١ن‏ كك أخانمم +١‏ ااتبامعارة 
#تمتظطصمفا عأنهان هلهم عاذا! مضيعا انهم نامز با موع قلت اأمج؟ امد 


3 [العراق) 136 زكرو لاقعة .]| 


نات فساءام غلا 15 68ق نامير وأماعةقطء 8ذاا نمب 101ل لولاا 





- 


]لمجو ورج 111 ]3 ]ان .| 


6016 لفق اثرة قألام! 3110 ماما اتنامععم ؤاومة6 ١58‏ باعمراع عهووام هع انزة5 أنه ع1 
أه 191515 9ذا) نعقت؟ لمق ,زقعانا ننهنز وتتظالصمة وومهداع ها هة] زوه 
تخمامهط مواقق5ة 


"جقامؤأل عه ,لمعتلعما .عمق ,موقط ورماصااط معق مما بيمبل لأهددهت انالا 
اناناا أت ألقلموع قلطا ما أضممحواق هبق أهذا؟ أنأهون ل أتاولكة ناو 805 
708 ااكقف) 5553065 





5 ج52 8ت سبح 12 ع1يومهة 
51ت مع عوومة زعي 


- 555913 طعاه متذمدهة قع2218 عندهنا 11 


ماه وله حمس »بأ اسايم الحد اند برج موسا ام د - 
نوعذام8 عونع هط١‏ 00ت نزقناة2! سسومة هط فط لمم مامد معتموه 
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فى" 


كد ها ذم ينه مم 
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